Liceul Teoretic
Nicolae Balcescu

Tradifie Performantd Valori

Cluj-Napoca,Str.Constanta nr.6, cod 400158, tel./fax 0264432518,
e mail:lnbalcescu@yahoo.com,www.balcescucj.ro

HOTARAREA nr.7
din 23.09.2020

Consiliul de Administratie al Liceului Teoretic ,,Nicolae Bilcescu” intrunit in sedinta
din data de 23.09.2020.,

in conformitate cu prevederile Regulamentului de Organizare si Functionare a
Unitétilor de Inva;amant Preuniversitar,

Avénd in vedere HG 236 din 2020 privind aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 9/2020 privind aprobarea
Programului — pilot de acordare a unui suport alimentar pentru prescolarii si elevii din 150
de unitéti de invatimant preuniversitar de stat, emite prezenta

HOTARARE

Art. 1 Se aproba Procedura operationald proprie conform Ordonantei de Urgenta nr.
9/2020 privind aprobarea Programului-pilot de acordare a unui suport alimentar pentru
prescolarii si elevii din 150 de unitéti de invatimant preuniversitar de stat,
55524000-9 Servicii de catering pentru scoli
Editia: I, data: 21.09.2020
Art. 2 Prezenta hotarére se aduce la cunostinta tuturor celor interesati si se afiseaza
pe pagina de internet a liceului.

Presedinte C. A.
Director Marinela Violeta ZAMF[R




Liceul Teoretic "Nicolae PROCEDURA OPERATIONALA Editia: |
Balcescu”

Servicii de catering pentru scoli Revizia; 0

COD - LTNB-03 Exemplar nr . 1

PROCEDURA OPERATIONALA PROPRIE conform

Ordonanta de urgenta nr. 9/2020 privind aprobarea Programului-pilot de acordare a unui suport
alimentar pentru prescolarii si elevii din 150 de unitati de invatamant preuniversitar de stat

55524000-9

Editia: I, data: 21.09.2020

Servicii de catering pentru scoli

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea ‘i aprobarea editiei sau, dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii

Elemente privind
responsabilii/ Numele si prenumele Functia Data Semnatura
operatiunea
Nr.cr
t. 1 2 3 4 5
Administrator
1.1. Elaborat Crina Bruchental Persoane cu
atributii in
achizitii publice
1.2. Avizat Gabor Monica Contabil sef
1.3. Aprobat ZAMFIR Marinela Violeta Director

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Editia sau, dupa caz,
revizia in cadrul editiei

Componenta
revizuita

Modalitatea
reviziei

Data de la care se aplica prevederile

editiei sau reviziei editiei
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1 2 3 4
2.1. Editia | Revizia 0 X X
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul
editiei procedurii
Scopul | Exemplar Structura Functia Nume prenume Data primirii
difuzarii nr. P P
1 2 3 4 5
3.1. . Toate structurile Liceul Teoretic
Aplicare L "Nicolae Balcescu" Cluj-Napoca
3.2, Informare 1 ;I'qate strucztunle L'I'ceuI.Teoretlc
Nicolae Balcescu" Cluj-Napoca
3.3. 1 e | i
Evidenti “To_ate struc:,tunle L'|IceuI.Teoret|c
: Nicolae Balcescu" Cluj-Napoca
34. . Toate structurile Liceul Teoretic
Arhivare 1 - o et
Nicolae Balcescu" Cluj-Napoca
4, Scopul activitii de achizitie publica

Prezenta procedurd reglementeaza derularea activitafii de achizifii publice, in conformitate cu
prevederile Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice cu completérile ulterioare, in vederea atribuirii

contractelor/acordurilor-cadru de achizitie publica, prin procedura proprie pentru serviciile din
ANEXA 2.

Functia de achizitii la nivelul AC are drept scop achizitia produselor, lucrarilor si serviciilor necesare
asigurarii conditiilor necesare bunei desfasurari a activitatii acesteia, cu rol de suport pentru
indeplinirea misiunii i obiectivelor stabilite prin actele de infiintare, de organizare si de functionare.

5. Scopul procedurii operationale:

5.1.Stabileste modul de realizare a activitatii, termenele aferente, departamentele si

personalul implicat in derularea procesului de achizitie publica prin procedura proprie pentru
serviciile din ANEXA 2.
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5.2.Asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii, asigura
comunicarea internd si externa, intr-un format unitar.

5.3.Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in condifii de fluctuatie a personalului.

5.4.Sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
director, in luarea deciziei.

5.5.Prezenta procedura este revizuita ori de cate ori conditiile o impun.
6. Domeniul de aplicare a procedurii

6.1.Prezenta procedura se aplica in domeniul achizitilor publice; rolul de a asigura
pregatirea, lansarea si atribuirea contractelor de achizifie publica, servicii prin procedura
proprie pentru serviciile din ANEXA 2..

6.2.Procedurile de atribuire reglementate de Legea 98/2016 cu completarile ulterioare,
aplicabile pentru atribuirea contractelor de achizitie publica/acordurilor-cadru sau organizarea
concursurilor de solutii cu o valoare estimata egala sau mai mare decat pragurile prevazute la
art. 7 alin. (5), sunt urmatoarele:

a) licitatia deschisa;

b) licitafia restransa;

c) negocierea competitiva;

d) dialogul competitiv;

e) parteneriatul pentru inovare;

f) negocierea fara publicare prealabil3;

g) concursul de solutji;

h) procedura de atribuire aplicabila in cazul serviciilor sociale i al altor servicii specifice;
i) procedura simplificata.

i) procedura proprie.

Procedura de atribuire aplicata in cazul serviciilor sociale si al altor servicii specifice mentionata la alin. (1)
lit. h) este:

a) una din procedurile prevazute la alin. (1} lit. a) - g) in cazul in care valoarea estimata este egald sau mai
mare decat pragul valoric prevazut la art. 7 alin. (1) lit. d);

b) procedura proprie, in cazul in care valoarea estimata este mai mica decat pragul valoric prevazut la art. 7
alin. (1) lit. d).

1. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale
activitatii procedurate; listarea compartimentelor implicate in procesul activitatii
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Compartimente furnizoare de date Compartimentelor implicate in procesul
Nr.crt. | si/sau beneficiare de rezultate ale P activitggii P
activitatii procedurate
Toate structurile Liceul Teoretic Toate structurile Liceul Teoretic "Nicolae
"Nicolae Balcescu" Cluj-Napoca Balcescu” Cluj-Napoca

8. Documente de referinta /reglementari aplicabile activitatii procedurate
8.1. Legislatie primara:
8.2. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice cu completarile ulterioare

8.3. H.G. nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizifie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice

8.4. Ordonanta de urgenta nr. 9/2020 privind aprobarea Programului-pilot de acordare a unui
suport alimentar pentru prescolarii si elevii din 150 de unitafi de invétdmaént preuniversitar de stat

8.5. NORME METODOLOGICE de aplicare a prevederilor Ordonantei de urgentd a Guvernului
nr. 9/2020 privind aprobarea extinderii Programului-pilot de acordare a unui suport alimentar pentru
prescolarii si elevii din 150 de unitali de invatamant preuniversitar de stat

8.6. LEGE nr. 184/2016 privind instituirea unui mecanism de prevenire a conflictului de interese
in procedura de atribuire a contractelor de achizitie publicd

8.7.  Legii nr. 123/2008 pentru o alimentatie sénétoasd in unitatile de invatdmant preuniversitar

8.8.  Ordinului ministrului s&nétatii publice nr. 1.563/2008 pentru aprobarea Listei alimentelor
nerecomandate prescolarilor gi scolarilor si a principiilor care stau la baza unei alimentatii sénétoase
pentru copii si adolescenti.
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Nr. de inregistrare.........ccocoveeevseecererenne /20.09.2020

NORME PROPRII privind procedura proprie
SERVICII DE CATERING PENTRU SCOLI

cu referire la atribuirea contractelor de achizitie publica/acorduri cadru care au

ca obiect servicii sociale si alte servicii specifice a caror valoare estimata este

mai micé decét pragurile corespunzatoare prevazute la art. 7 alin. (1) lit. c) din

Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice care se incadreaza in Anexa 2 din
Legea 98/2016

Prezentele norme proprii reglementeaza procedura de atribuire a contractului/acordului cadru de achizitie
publicé de servicii care se incadreaza in Anexa 2 din Legea 98/2016, in conformitate cu prevederile art. 68
alin. (2) a) si b) din HG 395/2016, efectuate de catre Liceul Teoretic "Nicolae Bélcescu" Cluj-Napoca, a
céror valoare estimaté, féra TVA, este mai mare decét 135.060,00 lei si mai mica decét 3.506.625,00 lei’,
valoare precizata la art7, alin.(1), lit. d) cat si modul de solutionare a contestatiilor, potrivit Legii nr.
101/2016, privind procedura proprie.

Norma interna reglementeaza, in principal, aspecte precum :
— referatul de necesitate si oportunitate;
— instructiuni pentru ofertanti;

anuntul publicitar/invitatie de participare la procedura proprie;

termenul-limita de primire a ofertelor;

reguli de participare la procedura proprie;

criterii de calificare si selectie;

criteriul de atribuire;

dreptul de a solicita clarificari;

comisia de evaluare;

deschiderea si evaluarea ofertelor;

anularea procedaurii;

incheierea contractului/acordului-cadru;

R

modalitatea de atribuire;

! http://anap.gov.ro/web/wp-content/uploads/2019/12/Notificare-ANAP-Modificare-praguri-1ian2020-complet.pdf
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—> dosarul achizitiei publice;
PROCEDURA PROPRIE

pentru contractele de achizitie publica de servicii care au ca obiect servicii sociale si alte servicii specifice,
prevazute in anexa nr. 2 a céror valoare estimata este mai mica decét pragurile corespunzatoare prevazute
la art. 7 alin. (1) lit. d) din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice

Servicii de catering pentru prepararea si livrarea zilnica a hranei conform Programului-pilot
de acordare a unui suport alimentar pentru elevii din cadrul Liceul Teoretic "Nicolae Balcescu" Cluj-
Napoca

55524000-9  Servicii de catering pentru scoli
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APLICAREA PROCEDURI PROPRII

In functie de valoarea estimaté a serviciilor cuprinse fn Anexa 2 la Legea 98/2016 ce intentioneaza a se
achizitiona se vor aplica urmatoarele proceduri interne:

In cazul in care, valoarea estimaté a contractului de servicii este mai mica decét pragul
valoric prevazut la art7 alin (1) litc) din Legea nr.98/2016, pentru atribuirea
contractul/acordului cadru, respectiv mai mica decét 135.060 lei fara tva, achizifia poate
fi initiaté si efectuatd prin Cumpdrare directa prin oricare dintre metodele de mai jos:

a) Din catalogul electronic disponibil in SEAP, daca exista oferte pentru serviciile necesare a fi achizitionate;
b) In cazul incidentei art. 43 din HG 395/2016

“ (1) Autoritatea contractantd are dreptul de a achizitiona direct produse, servicii sau lucréri, in mésura in
care valoarea estimaté a achizitiei, fard TVA, este mai mica decat pragurile valorice prevazute la art. 7 alin.
(5) din Lege.

(2) In cazul achizitiei directe, autoritatea contractants are obligatia de a utiliza catalogul electronic pus la
dispozifie de SEAP sau de a publica un anun intr-o sectiune dedicata a web-site-ului propriu/ANAP sau a
SEAP, insotit de descrierea produselor, serviciilor sau lucrérilor care urmeaza a fi achizitionate.

(3) Prin exceptie de la alin. (1), in cazul in care valoarea estimata a achizitiei este mai mica de:

a) 100.000 lei pentru produse si servicii, respectiv 280.000 lei pentru lucrari, autoritatea contractanta poate
achizifiona direct, fara a utiliza catalogul electronic sau anunful prealabil, prin consultarea a minimum trei
candidai;

b) 70.000 de lei, autoritatea contractanta poate achizitiona direct pe baza unei singure oferte;

c) 4.500 lei, autoritatea contractantd are dreptul de a pléti direct, pe baza angajamentului legal, fara
acceptarea prealabild a unei oferte.

(4) Dacé& in urma consultarii prevazute la alin. (3) lit. a), autoritatea contractantd primegte doar o oferta
valabild din punct de vedere al cerinfelor solicitate, achiziia poate fi realizata.

(5) Angajamentul legal prin care se angajeaza cheltuielile aferente achizitiei directe poate lua forma unui
contract de achizifie publica sau al unei comenzi ori a altui tip de document incheiat in conditiile legii, inclusiv
in cazul achizifiilor initiate prin intermediul instrumentelor de platd ce permit posesorului s3 le utilizeze in
relatia cu comerciantii in vederea efectudrii de plafi, fara numerar, pentru achizitionarea de produse, servicii
$i/sau lucrdri prin intermediul unui terminal, cum ar fi, dar fira a se limita la, cardurile de platd si/sau portofele
electronice.

¢) Prin publicarea unui Anunt publicitar, pe site-ul www.e-licitatie.ro secfiunea Publicitate — Anunturi
publicitare.

d) Prin publicarea unei invitatii de participare pe site-ul propriu.

In cazul in care valoarea contractului de achizitie publica care are ca obiect servicii din
categoria celor incluse in anexa 2 la Legea 98/2016 privind achizitiile publice este mai
mare decat pragul prevazut de art.7 alin (5) pentru achizitia directa, respectiv 135 060
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lei fara tva, dar mai mica sau egala cu cea prevazuta la art. 7 alin. (1) lit.c din lege,
respectiv 3.376.500 lei achizitia se va realiza prin procedura proprie descrisa in
prezentele norme.

Prin publicarea unui Anunt publicitar pe site-ul www.e-licitatie.ro sectiunea Publicitate anunturi si/sau Invitatie
de participare pe site-ul propriu,.

In cazul in care valoarea contractului de achizitie publica care are ca obiect servicii din
categoria celor incluse in anexa 2 la Legea 98/2016 privind achizitiile publice este mai
mare sau egald cu cea prevazuts la art. 7 alin. (1) lit. d din Legea 98 /2016, se vor
aplica dispozitiile art. 111 -112 din Legea 98/2016 privind achizifiile publice.

Legea 98/2016 - ART. 111 — modificat ORDONANTA DE URGENTA Nr. 107/2017 din 20 decembrie 2017
si ORDONANTA DE URGENTA nr. 45 din 24 mai 2018, publicata in MONITORUL OFICIAL nr. 459 din
04 iunie 2018

Servicii sociale si alte servicii specifice
ART. 111

(1) Fara a aduce atingere principiilor prevazute la art. 2 alin. (2}, in cazul atribuirii unui contract
de achizitie publica/acord-cadru care are ca obiect servicii sociale si alte servicii specifice, prevazute
in anexa nr. 2, cu o valoare estimata egald sau mai mare decat pragul prevazut la art. 7 alin. (1) lit. d),
autoritatea contractanta are urmatoarele obligatii:

(la 04-06-2018 Partea introductiva a alineatului (1) , Articolul 111, Paragraful 9, Sectiunea 1, Capitolul lll a
fost modificatd de Punctul 11, Articolul | din ORDONANTA DE URGENTA nr. 45 din 24 mai 2018, publicata
in MONITORUL OFICIAL nr. 459 din 04 iunie 2018)

a) de a-si face cunoscuta intentia de a achizitiona respectivele servicii fie prin publicarea unui
anunt de participare, fie prin intermediul unui anunt de intentie valabil in mod continuu;

b) de a publica un anunt de atribuire a contractului.

(la 22-12-2017 Alineatul (1) din Articolul 111, Paragraful 9 , Sectiunea 1, Capitolul Il a fost modificat de
Punctul 14, Articolul | din ORDONANTA DE URGENTA nr. 107 din 20 decembrie 2017, publicatd in
MONITORUL OFICIAL nr. 1022 din 22 decembrie 2017)

(4) Criteriile de atribuire utilizate pentru atribuirea contractelor de achizitie publica/acordurilor-
cadru avand ca obiect servicii sociale si alte servicii specifice, prevazute in anexa nr. 2, si a caror
valoare estimati este egald sau mai mare decét pragul de la art. 7 alin. (1) lit. d), sunt cel mai bun
raport calitate-pref sau cel mai bun raport calitate-cost, prevazute la art. 187 alin. (3) lit. ¢} si d), tinand-
se seama de criteriile de calitate si de sustenabilitate ale serviciilor sociale.

(la 04-06-2018 Alineatul {4) din Articolul 111 , Paragraful 9 , Sectiunea 1, Capitolul lll a fost modificat de
Punctul 12, Articolul | din ORDONANTA DE URGENTA nr. 45 din 24 mai 2018, publicatd in MONITORUL
OFICIAL nr. 459 din 04 iunie 2018)
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CAP. | DISPOZITIl GENERALE

art. 1 Scopul intocmirii prezentei proceduri proprii

Scopul intocmirii prezentei proceduri proprii il constituie asigurarea cadrului legal necesar pentru
atribuirea contractelor de achizitie publicd cu privesc achizitii publice ce au ca obiect servicii sociale si alte
servicii specifice a caror valoare estimata este mai mica decat pragurile corespunzatoare prevazute la art. 7
alin. (1) lit. d) din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

Autoritatea contractanta aplica prezenta procedura proprie ori de cate ori intentioneazd sa atribuie
contracte de achizitie publica cu referire la procedurile care au ca obiect servicii sociale si alte servicii
specifice, prevazute in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, a céror valoare estimata
este mai mica decét valoarea de 3.376.500 lei fara TVA, si mai mare decat 135.060,00 lei .

Scopul prezentei legi 1l constituie asigurarea cadrului legal necesar pentru a realiza achizitionarea de bunuri,
servicii In conditii de eficientd economica i sociala.

In pericada desfasurarii activitdtii didactice, prescolarilor si elevilor din 150 de unitati de invatamant
preuniversitar de stat, li se acorda, cu fitlu gratuit, un suport alimentar, consténd intr-un pachet alimentar sau
intr-o masa calda pe zi, in limita unei valori zilnice de 10 lei/beneficiar, TVA inclus.

La cererea motivata a périntilor/reprezentantilor legali/ocrotitorilor legali, formulaté in scris si sustinuta de
document-suport, inregistratd la secretariatul unitdfi de Tnvatdmant in care este inmatriculat
prescolarul/elevul, prescolarii si elevii care din considerente de natura medicala, culturala sau religioasa nu
pot beneficia de pachetul alimentar/masé calda vor beneficia de produse alimentare adecvate situatiei
acestora, n limita valorii zilnice de 10 lei/beneficiar, TVA inclus

Pentru mentinerea sanatatii prescolarilor si elevilor prevazuti la alin. (1), in cadrul programului-pilot se vor
distribui numai produse alimentare obtinute in unitdti autorizate/inregistrate sanitar-veterinar si pentru
siguranta alimentelor, in conformitate cu prevederile legislatiei sanitar- veterinare si pentru siguranta
alimentelor in vigoare.

Produsele distribuite vor respecta cerintele prevazute de Regulamentul (UE) nr. 1.169/2011 al Parlamentului

European si al Consiliului din 25 octombrie 2011 privind informarea consumatorilor cu privire la produsele
alimentare, de modificare a Regulamentelor (CE) nr. 1.924/2006 si (CE) nr. 1.925/2006 ale Parlamentului
European si ale Consiliului si de abrogare a Directivei 87/250/CEE a Comisiei, a Directivei 90/496/CEE a
Consiliului, a Directivei 1999/10/CE a Comisiei, a Directivei 2000/13/CE a Parlamentului European si a
Consiliului, a Directivelor 2002/67/CE si 2008/5/CE ale Comisiei $i a Regulamentului (CE) nr. 608/2004 al
Comisiei, publicat in Jurnalul Oficial al Uniunii Europene, seria L, nr. 304 din 22 noiembrie 2011, cu
modificarile si completarile ulterioare.

(2) Limita valorica cuprinde pretul produselor, cheltuielile de transport, de distributie si de depozitare
a acestora, dupa caz

Suportul alimentar consta, dupa caz, intr-o masa calda sau intr-un pachet alimentar, dupa cum
urmeaza:
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a) masa calda, in regim catering, pentru elevii din unitatile de invdtdmant in care nu exista cantina
pentru prepararea in regim propriu, dar in care exista un spatiu de servire a mesei sau un alt spatiu
amenajabil in acest scop, iar produsele alimentare vor fi pastrate pana la servire in spatii amenajate
in care sa existe conditii adecvate de manipulare §i depozitare, la temperaturi adecvate care si poata
fi monitorizate si controlate;

c) pachet alimentar, pentru elevii din unitatile de invatamant in care nu exista nici cantina si nici
spatiu amenajabil in scopul servirii mesei. Produsele alimentare vor fi pastrate pana la servire in
spatii amenajate in care sa existe conditii adecvate de manipulare si depozitare, la temperaturi
adecvate care sa poata fi monitorizate si controlate.

La solicitarea directorului unitatii de invatimant, cu aprobarea consiliului de administratie,
ordonatorul principal de credite supune aprobarii consiliului local, diferentierea tipului de suport
alimentar pe niveluri de invatamant, in functie de specificul unitatii de invatdmant dat de structura
ciclurilor de invatamant, de dispunerea geografica, de programul scolar al elevilor sau de alti factori
obiectivi

Principiile care stau la baza atribuirii contractelor de achizitie publica sunt:
a) nediscriminarea;

b) tratamentul egal;

¢) recunoasterea reciproca;

d) transparenta;

e) proportionalitatea;

f) asumarea raspunderii.
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CAP. Il DEFINITII. PRINCIPII

Art. 2 In sensul prezentei proceduri proprii, termenii si expresiile de mai jos au
urmatoarele semnificatii:

Achizitie sau achizitie publica - achizi{ia de lucrari, de produse sau de servicii prin intermediul unui
contract de achizifie publica de catre una ori mai multe autoritd{i contractante de la operatori
economici desemnati de catre acestea, indiferent daca lucrarile, produsele sau serviciile sunt
destinate ori nu realizarii unui interes public; dobandirea definitiva sau temporara de catre autoritatea
contractanta a unor servicii din categoria celor cuprinse in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice

Conflict de interese - orice situatie in care membrii personalului autoritatii contractante sau ai unui
furnizor de servicii de achizitie care actioneaza in numele autoritatji contractante, care sunt implicati
in desfagurarea procedurii de atribuire sau care pot influenta rezultatul acesteia au, in mod direct
sau indirect, un interes financiar, economic sau un alt interes personal, care ar putea fi perceput ca
element care compromite impartialitatea ori independenta lor in contextul procedurii de atribuire.

Contract de achizitie publica - contractul cu titlu oneros, asimilat, potrivit legii, actului administrativ,
incheiat in scris infre unul sau mai multi operatori economici $i una ori mai multe autoritafi
contractante, care are ca obiect executia de lucrari, furnizarea de produse sau prestarea de servicii;

Contract de achizitie publica de servicii - contractul de achizilie publica care are ca obiect
prestarea de servicii, altele decat cele care fac obiectul unui contract de achizitie publica de lucrari

Contractant - orice operator economic care este parte la un contract de achizifie publica;

CPV - nomenclatorul de referinta in domeniul achizitiilor publice, adoptat prin regulamentul {ce) nr.
2.195/2002 al parlamentului european si al consiliului din 5 noiembrie 2002 privind vocabularul
comun privind achizitiile publice (cpv);

Document al achizitiei - anuntul de participare, documentatia de atribuire, precum si orice
document suplimentar emis de autoritatea contractanta sau la care aceasta face trimitere pentru a
descrie ori stabili elemente ale achizitiei sau ale procedurii de atribuire;

Documentatia de atribuire - documentul achizifiei care cuprinde cerintele, criteriile, regulile si aite
informatji necesare pentru a asigura operatorilor economici o informare completa, corecta si explicita
cu privire la cerinfe sau elemente ale achizitiei, obiectul contractului si modul de desfasurare a
procedurii de afribuire, inclusiv specificatiile tehnice ori documentul descriptiv, conditiile contractuale
propuse, formatele de prezentare a documentelor de cétre candidati/ofertanti, informatiile privind
obligatiile generale aplicabile;

Ofertant - orice operator economic care a depus o oferta in cadrul unei proceduri de atribuire;

Oferta - actul juridic prin care operatorul economic isi manifesta voin{a de a se angaja din punct de
vedere juridic Tntr-un contract de achizitie publicd. Oferta cuprinde propunerea financiara,
propunerea tehnica, precum si alte documente stabilite prin documentatia de atribuire;

Operator economic - orice persoand fizica sau juridica, de drept public ori de drept privat, sau grup
ori asociere de astfel de persoane, care ofera in mod licit pe piata executarea de lucréri si/sau a unei
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constructii, furnizarea de produse ori prestarea de servicii, inclusiv orice asociere temporara formata
intre doua ori mai multe dintre aceste entitatj;

Prestator — persoana juridica care presteaza servicii din categoria celor cuprinse in Anexa nr. 2
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice

Propunere tehnica — document al ofertei elaborat pe baza cerintelor din caietul de sarcini stabilita
de autoritatea contractanta

Propunere financiard — document al ofertei prin care se furnizeaza informatiile cerute prin
documentatia de atribuire cu privire la pret, tarif, alte conditii financiare si comerciale

Servicii — servicii din categoria celor cuprinse in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice

Sistemul electronic de achizitii publice, denumit in continuare SEAP - desemneaza sistemul
informatic de utilitate publica, accesibil prin internet la o adresa dedicata, utilizat in scopul aplicarii
prin mijloace electronice a procedurilor de atribuire i In scopul publicarii anunturilor la nivel nafional;

Solicitare de participare - solicitarea transmisa de operatorul economic impreuna cu
documentele necesare in vederea indeplinirii cerintelor de calificare in prima etapa in cadrul unei
proceduri de licitatie restransa, negociere competitiva, dialog competitiv sau parteneriat pentru
inovare;

Specificatii tehnice - cerinte, prescriptii, caracteristici de natura tehnica ce permit fiecarui produs,
serviciu sau lucrare sa fie descris, in mod obiectiv, intr-o maniera corespunzatoare indeplinirii
necesitatii autoritatii contractante;

Subcontractant - orice operator economic care nu este parte a unui contract de achizitie publica si
care executd si/sau furnizeaza anumite parii ori elemente ale lucrarilor sau ale constructiei ori
indeplinesc activitati care fac parte din obiectul contractului de achizitie publica, raspunzand in fata
contractantului de organizarea si derularea tuturor etapelor necesare in acest scop;

Zile - zile calendaristice, cu exceptia cazurilor in care se prevede expres ca sunt zile lucratoare.

Art. 3 - In aplicarea prezentei proceduri proprii, autoritatea contractanti va
asigura respectarea principiilor care stau la baza atribuirii contractelor de
achizitie publica si a organizarii concursurilor de solutii, prevazute la art. 2 din
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice si anume:

a) nediscriminarea —asigurarea conditiilor de manifestare a concurentei reale pentru ca orice operator
economic, indiferent de nationalitate, de forma de organizare sau proprietate, sa poata participa la procedura
de atribuiré si sa aiba sansa de a deveni contractant;

b) tratamentul egal —aplicarea in mod nediscriminatoriu a criteriilor de selectie si a criteriilor pentru atribuiré
astfel incét orice prestator de servicii sa aiba sanse egale de a i se atribui contractul de servicii;

¢) recunoasterea reciproca —acceptarea serviciilor, lucrarilor oferite in mod licit pe piata Uniunii Europene,
a diplomelor, certificatelor, a altor documente, emise de autoritatile competente din alte state precum si a
specificatiilor tehnice echivalente cu cele solicitate la nivel national;
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d) transparenta —punerea la dispozitia tuturor celor interesati a informatiilor referitoare la aplicarea procedurii
de atribuire;

e) proportionalitatea —-asigurarea corelatiei intre necesitatile autoritatii contractante, obiectul contractului de
servicii si cerintele solicitate a fi indeplinite;

f) asumarea raspunderii —determinarea sarcinilor si responsabilitatilor persoanelor implicate in procesul de
achizitie publica, cu asigurarea profesionalismului, impartialitatii deciziilor adoptate pe parcursul derularii
procedurilor.

CAP. lll ETAPELE PROCEDURII PROPRII

Art. 4 - Etapele procedurii de atribuire, stabilite prin prezentele norme sunt
urmatoarele:

1. Referat privind Necesitatea si oportunitatea achizitiei publice.

Nota justificativa privind alegerea procedurii

3. intocmirea la nivelul autorititii contractante a unei documentatii proprii de achizitie ce va

9.

10.

11.

contine obligatoriu instructiunile catre ofertanti, caietul de sarcini, proiectul de contract,
formulare;

Comisia de evaluare — constituire prin decizia conducatorului autoritatii contractante si
stabilirea obligatiilor si atributiilor.

Achizitionarea de servicii de consultanta achizitii, in temeiul art. 2 alineat 6 din Legea 98/2016,
respectiv achizitionarea de servicii auxiliare achizitiei, in vederea sprijinirii activitatii
compartimentului intern specializat in domeniul achizitjilor, prin cooptarea unor experti
tehnici independenti in comisiile de evaluare, dupa caz;

Publicitatea procedurii; Publicarea in S.E.A.P. (Sistemul Electronic de Achizitii Publice) la
rubrica ,,Anunturi publicitare”, a unui anunt de publicitate care va contine informatii relevante
referitoare la achizitia in cauza (sectiunea Publicitate — Anunturi); si/sau Publicarea invitatiei
de participare pe site-ul propriu.

Transmiterea documentatiei proprii de achizitie -instructiunile catre ofertanti, caietul de
sarcini, proiectul de contract, formulare si modele de documente, operatorilor economici ce
isi manifesta interesul pentru participare la procedura proprie, daca este cazul;

Depunerea ofertelor (tehnica si financiara) si a documentelor de calificare si selectie, daca
este cazul, la sediul autoritatii contractante;

intocmirea Procesului Verbal de deschidere

Intocmirea Procesului verbal de evaluare a ofertelor depuse. Selectarea ofertelor admisibile
si stabilirea ofertei castigatoare in baza criteriului de atribuire publicat pe SEAP.

intocmirea Procesului Verbal de adjudecare al ofertei castigatoare.
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12.

13.
14.
15.
16.
17.

Anuntarea potentialului operator economic céstigator de a-si depune oferta in catalog SEAP,
pe www.e-licitatie.ro in sectiunea Cumparari directe- Catalog sau finalizarea procedurii offline
cu transmiterea de comunicari ofertantilor si semnarea contractului.

Initierea achizitiei directe din catalogul SEAP;

Deliberarea achizitiei directe si stabilirea castigatorului procedurii proprii.
Comunicari privind rezultatul procedurii, dupa caz;

Semnarea contractului de prestari servicii, sau dupa caz a notei de comanda.
Intocmirea dosarului achizitiei. Urmarirea derularii contractului.

Art. 5. Necesitatea si oportunitatea achizifiei publice.

Intocmirea, de catre compartimentul de specialitate, personalul cu responsabilitati a documentului:
referatul de necesitate si oportunitate,

Modul de determinare a valorii estimate

Conform art. 12 din Legea 98/2016, , Valoarea estimaté a achizitiei se determind inainte de initierea
procedurii de atribuire §i este valabild la momentul initierii procedurii de atribuire.”

Intocmirea dupa caz, de catre compartimentul de specialitate, personalul cu responsabilitati a
documentului, Nota justificativa privind alegerea procedurii;

Conform art. 35 din Legea 98/2016, (1) Contractele care au ca obiect cel putin doud tipuri de
achizifie publicd, constand in lucrari, servicii sau produse, pentru a céror atribuire se aplica
dispozitile prezentei legi se atribuie in conformitate cu dispozifiile prezentei legi aplicabile pentru
tipul de achizifie care constituie obiectul principal al contractului in cauza.

,In cazul contractelor mixte care au ca obiect atét servicii sociale si alte servicii specifice, prevazute
in anexa nr. 2, cét si alte servicii, precum si in cazul contractelor mixte care au ca obiect atét servicii,
cét si produse, obiectul principal se determind in functie de cea mai mare dintre valorile estimate ale
serviciilor sau produselor respective. ”

Art. 6. Intocmirea la nivelul autoritatii contractante a unei documentatii proprii de
achizitie ce va contine obligatoriu instructiunile catre ofertanti, caietul de sarcini,
proiectul de contract, formulare;

Elaborarea documentatiei proprii de achizitie are ca scop stabilirea de catre autoritatea contractanta a
cerintelor privind eligibilitatea, verificarea conflictului de interese, capacitatea acestora de a indeplini
obligatiile contractuale, stabilirea regurilor ce trebuie respectate pe parcursul desfasurarii procedurii,
precum si stabilirea cerintelor minime privind nivelul calitativ si cantitativ al serviciilor necesar a fi prestat.

Pentru obtinerea unor preturi cat mai competitive, autoritatile contractante pot opta pentru atribuirea
contractului de achizitie publica fie pe intreg pachetul alimentar/intreaga masa calda, fie pe loturi distincte pe
categorii de produse ce intra in componenta pachetului alimentar/mesei calde, potrivit legislatiei in domeniul
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achizitiilor publice, iar faza finala a procedurii de atribuire poate fi organizata prin licitatie electronica, cu
respectarea legislatiei din domeniul achizitiilor publice.

Dreptul de a primi zilnic, suportul alimentar il au numai elevii prezenti la activitatile didactice. Suportul
alimentar nu se acorda pe perioada vacantelor sau a altor zile declarate prin lege ca zile nelucratoare.

Unitatile de invatdmant raspund, in mod direct, de asigurarea conditiilor de primire, receptie si distributie a
produselor alimentare, prin nominalizarea persoanelor responsabile in acest sens, precum si de confirmare
a documentelor ce stau la baza platii produselor alimentare.

Programul de servire a mesei si timpul alocat acestei activitati sunt stabilite de catre conducerea
unitatii de invatamant, in functie de numarul de elevi, de orarul scolii si de particularitatile specifice
fiecarei unitati de invatamént.

Consiliul de administratie al unitatii de invatimant stabileste modalitatea prin care se va face

prezenta prescolarilor/elevilor pentru a li se comunica furnizorilor, zilnic, numarul de portiilpachete
alimentare care li se vor distribui pregcolarilor/elevilor prezenti la cursuri.

Conducerea unitatii de invatdmant desemneaza un coordonator local de program care poate fi din categoria
personal didactic, didactic-auxiliar sau nedidactic, cu exceptia personalului de ingrijire si de intrefinere.

Servirea mesei calde/Distribuirea pachetului alimentar se face de catre persoane desemnate de conducerea
unitatii de invatamant, cu exceptia personalului de ingrijire si de intrefinere, cu respectarea legislafjei in
vigoare referitoare la certificarea instruirii profesionale a personalului privind Tnsusirea notiunilor
fundamentale de igiena si cele referitoare la supravegherea sanatafii lucratorilor.

Coordonarea programului la nivel de unitate de invatamant consta in diverse tipuri de activitdti, ca de
exemplu: receptie de produse alimentare, efectuata cu respectarea legislatiei in vigoare, servicii, evidenta
zilnica a livrarii mesei calde/pachetului alimentar, completarea formularelor de raportare periodica.

La nivelul unitatii de invatamant se elaboreaza un raport lunar cu privire la derularea programului, dupa
modelul prevazut la anexa nr. 4.

Serviciile sanitare veterinare si pentru siguranta alimentelor sunt responsabile cu realizarea controalelor
oficiale privind respectarea regulilor generale si speciale de igiena la nivelul unitatilor care produc, prepara,
transporta si distribuie alimente in cadrul acestui program, in conformitate cu prevederile Regulamentului
(UE) nr. 625/2017 privind controalele oficiale i alte activitatj oficiale efectuate pentru a asigura aplicarea
legislatiei privind alimentele si furajele, a normelor privind sanatatea gi bunastarea animalelor, sdnatatea
plantelor si produsele de protectie a plantelor, de modificare a Regulamentelor (CE) nr. 999/2001, (CE) nr.
396/2005, (CE) nr. 1069/2009, (CE) nr. 1107/2009, (UE) nr. 1151/2012, (UE) nr. 652/2014, (UE) 2016/429
si (UE) 2016/2031 ale Parlamentului European si ale Consiliului, a Regulamentelor (CE) nr.1/2005 gi (CE)
nr. 1099/2009 ale Consiliului si a Directivelor 98/58/CE, 1999/74/CE, 2007/43/CE, 2008/119/CE si
2008/120/CE ale Consiliului si de abrogare a Regulamentelor (CE) nr. 854/2004 si (CE) nr. 882/2004 ale
Parlamentului European si ale Consiliului, precum si a Directivelor 89/608/CEE, 89/662/CEE, 90/425/CEE,
91/496/CEE, 96/23/CE, 96/93/CE si 97/78/CE ale Consiliului si a Deciziei 92/438/CEE a Consiliului”

Unitatile care produc, prepara, transportd si distribuie alimente in cadrul acestui program sunt supuse
inspectiei sanitare de stat, realizata de catre personalul imputernicit din cadrul directiilor de sénatate publica
judetene
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b) Conform art. 63 din Legea 98/2016, , Autoritatea contractantd precizeaza in documentele achizitiei
numele persoanelor cu functii de decizie in cadrul autoritatii contractante sau al furnizorului de servicii
de achizifie implicat in procedura de atribuire. *

¢) Documentatia proprie de achizitie va contine cel putin urmatoarele elemente:

Documentatia de atribuire: instructiunile cétre ofertanti, caietul de sarcini, proiectul de contract, formulare si
modele de documente

— Datele de identificare ale autoritalii contractante;

— Sursa de finantare a achizitiei;

— Modul de depunere a ofertelor;

Data si ora limita de depunere a ofertelor;

Cerintele privind eligibilitatea si inregistrarea ofertantilor;

Ll

Criteriile de calificare : Cerintele minime privind capacitatea tehnica si capacitatea economico-
financiara, daca este cazul;

Instructiuni privind modul de prezentare a ofertei tehnice si financiare;

Informatii complete privind criteriul de atribuire aplicat pentru stabilirea ofertei castigatoare;
Specificatiile tehnice minime ale serviciilor necesar a fi prestate

Modul de elaborare si de depunere a propunerii tehnice $i financiare;

Criteriul de atribuire care se va aplica pentru stabilirea ofertei castigatoare;

Modele de formulare, daca este cazul;

A A

Model de contract.

Art. 7 Comisia de evaluare — constituire prin decizia conducatorului autoritatii
contractante si stabilirea obligatiilor si atributiilor.

a) Autoritatea contractantd are obligatia de a desemna, pentru atribuirea contractelor de achizitie
publicd/acordurilor-cadru, persoane responsabile pentru evaluarea ofertelor si, dupd caz, a
solicitarilor de participare, care se constituie intr-o comisie de evaluare.

b) Din cadrul comisiei de evaluare pot face parte membri apartindnd compartimentelor autoritatii
contractante, iar in cazul in care beneficiarul final al contractului/acordului-cadru este o alta autoritate
contractanta, din cadrul respectivei autoritafi contractante.

c) In cazul in care evaluarea solicitarilor de participare/ofertelor necesita o expertiza aprofundata in
domeniul achizitilor publice ori de naturd tehnica, financiard, juridica si/sau privind aspectele
contractuale specifice, autoritatea contractantd poate desemna, pe langa comisia de evaluare,
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pusi la dispozitie de catre furnizorii de servicii auxiliare achizitjei.

d) Nominalizarea persoanelor care constituie comisia de evaluare se poate realiza atat pentru atribuirea
fiecarui contract/acord-cadru in parte, cat si pentru atribuirea mai multor contracte/acorduri-cadru,
acest din urma caz aplicAndu-se cand contractele respective sunt de complexitate redusa.

e) Comisia de evaluare formata din minim 3 membrii.
f) Comisia de evaluare are urmatoarele atribuji:

— Stabilirea unui termen minim de depunere a ofertelor de la publicarea invitatiei de participare/
anuntului publicitar — de regula 2/3 zile.

— Stabilirea cerintelor minime de calificare, care pot fi stabilite in documentatia de atribuire de cétre
compartimentele functionale din cadrul institutiei:

= Declaratie privind neincadrarea in prevederile art. 164 din Legea nr. 98/2016 (cerinta
este valabila si pentru eventualii subcontractanti/terti, in temeiul art. 170 (1) din Legea
nr. 98/2016) — Formularul nr. 1

= Declaratie privind neincadrarea in prevederile art. 167 din Legea nr. 98/2016 (cerinta
este valabila si pentru eventualii subcontractanti/terti, in temeiul art. 170 (1) din Legea
nr. 98/2016) — Formularul nr. 2

= Declaratie pe propria raspundere a ofertantului/ subcontractantului/ tertului sustinator
privind evitarea conflictului de interese in temeiul art. 58-63 din Legea nr. 98/2016 —
Formularul nr. 3.

Persoanele cu functie de decizie din cadrul Liceul Teoretic "Nicolae Balcescu" Cluj-Napoca care
aproba/semneaza documente emise in legatura cu procedura de atribuire sunt:

Zamfir Marinela Violeta Director
Teodorescu lulian Director adjunct
Bruchental Crina Administrator

Gabor Monica Contabil Sef
Expert cooptat fara drept de vot

W=

= Certificat de inregistrare sau documente relevante care si dovedeasca forma de
inregistrare si, dupa caz, de apartenenta din punct de vedere profesional.

= Dovada operatorului economic - unitati inregistrate/autorizate sanitar-veterinar si pentru
siguranta alimentelor aflate pe teritoriul Roméniei

= Dovada existentei de mijloace de transport autorizate/inregistrate sanitar — veterinar i
pentru siguranta alimentelor

— Deschiderea ofertelor si, dupa caz, a altor documente care insofesc oferta;
— Elaborarea procesului verbal al sedintei de deschidere a ofertelor
— Verificarea ndeplinirii criteriilor de calificare de cétre ofertanti/candidatj;
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— Evaluarea propunerilor tehnice ale ofertantilor;

— Verificarea propunerilor financiare prezentate de ofertanti, inclusiv verificarea conformitatji cu
propunerile tehnice, verificarea aritmetica, verificarea incadrarii in fondurile care pot fi
disponibilizate pentru Indeplinirea contractului de achizitie publica respectiv, precum gi, daca
este cazul, verificarea incadrérii acestora in situatjia prevazuta la art. 210 din legea 98/2016

ART. 210

(1) In cazul unei propuneri financiare aparent neobignuit de scézuta in raport cu lucrérile,
produsele sau serviciile care constituie obiectul contractului de achizifie publicd/acordului-cadru care
urmeaza a fi atribuit/incheiat, autoritatea contractanta are obligafia de a solicita ofertantului care a
depus o astfel de oferta clarificari cu privire la preful sau costurile propuse in respectiva oferta.

(la 22-12-2017 Alineatul (1) din Articolul 210 , Sectiunea a 11-a , Capitolul IV a fost modificat de
Punctul 32, Articolul | din ORDONANTA DE URGENTA nr. 107 din 20 decembrie 2017, publicata in
MONITORUL OFICIAL nr. 1022 din 22 decembrie 2017)

Legea 98/2016 - ART. 210 — modificat ORDONANTA DE URGENTA Nr. 107/2017 din 20 decembrie 2017

— Elaborarea solicitarilor de clarificari si/sau completari necesare in vederea evaluarii solicitarilor
de participare si/sau ofertelor;

— Stabilirea ofertelor inacceptabile si/sau neconforme gi a motivelor care stau la baza incadrarii
acestora in fiecare din aceste categorii;stabilirea ofertelor admisibile;

— Aplicarea criteriului de atribuire si a factorilor de evaluare, astfel cum a fost prevazut in
documentatia proprie de achizitie;

Stabilirea ofertei castigatoare sau, dupa caz, formularea propunerii de anulare a procedurii;

)

0

Elaborarea procesului-verbal de adjudecare sau a raportului procedurii dupa caz.;

Instiintarea potentialului operator economic cAstigator de a depune oferta in catalogul SEAP,
intr-o perioada stabilita.

)

\

Initierea achizitiei din catalogul SEAP si deliberarea.

Invitarea la semnarea contractului.

0

— Tntocmirea dosarului achiziiei.

Pe parcursul desfasurarii intregii proceduri, membrii comisiei au obligatia de a pastra
confidentialitatea asupra continutului ofertelor, precum si asupra oricaror alte informatii prezentate
de catre ofertanti, a céror dezvaluire ar putea aduce afingere drepiului acestora de a-gi proteja
secretele comerciale.

Membrii comisiei de evaluare au obligatia de a semna pe proprie raspundere o Declaratie de
confidentjalitate si impariialitate prin care se angajeaza s& respecte prevederile art. 129, art. 130
din HG 395/2016.
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Art. 8. Expertii cooptati - art. 126 alin. (3), art. 128 din HG. 395/2016

Expertii cooptati pot fi desemnati inca de la inceputul procesului de evaluare sau pe parcursul acestui
proces, Tn functie de problemele care ar putea impune expertiza acestora, scop in care in cadrul decizie
de desemnare a expertilor cooptali se precizeaza atribufjile si responsabilititile specifice detinute pe
parcursul procesului de evaluare.

Expertii cooptati nu au drept de vot in cadrul comisiei de evaluare, acestia procedeaza la intocmirea unor
rapoarte de specialitate asupra carora Tsi exprima punctul de vedere, pe baza propriei expertize pe care
o detin.

Expertul cooptat este responsabil din punct de vedere profesional pentru acuratefea si realitatea
informatjilor consemnate in cadrul raportului de specialitate.

Raportul de specialitate emis de expertul cooptat, este destinat sa faciliteze comisiei de evaluare
adoptarea deciziilor in cadrul procesului de analiza a solicitarilor de participare/ofertelor si de stabilire a
ofertei/ofertelor castigatoare.

Membrii comisiei de evaluare care nu sunt de acord cu raportul de specialitate al expertului cooptat au
obligatia de a-gi prezenta punctul de vedere in scris, elaborand in acest sens o nota individuala care
devine anex la raportul procedurii de atribuire. In cadrul acestei note se justifica in mod documentat
punctul de vedere al respectivilor membri. Raportul de specialitate se atageaza la raportul procedurii de
atribuire i devine parte a dosarului achizitiei publice.

Art.9 Reguli de evitare a conflictului de interese

Pe parcursul aplicarii procedurii de atribuire, autoritatea contractanta are obligatia de a lua toate masurile
necesare pentru a preveni, identifica si remedia situafiile de conflict de interese, in scopul evitarii denaturarii
concurentei si al asigurarii tratamentului egal pentru totj operatorii economici.

Prin conflict de interese se infelege orice situatie in care membrii personalului autoritatjii contractante sau
ai unui fumizor de servicii de achizitie care acfioneaza in numele autoritatji contractante, care sunt implicati
in desfasurarea procedurii de atribuire sau care pot influenta rezultatul acesteia au, in mod direct sau indirect,
un interes financiar, economic sau un alt interes personal, care ar putea fi perceput ca element care
compromite impartialitatea ori independenta lor in contextul procedurii de atribuire.

Reguli de confidentialitate si impartialitate

(1) Pe parcursul desfasurarii procesului de evaluare, membrii comisiei de evaluare si expertii cooptati au
obligatia de a pastra confidentialitatea asupra continutului ofertelor/solicitarilor de participare, precum si
asupra oricaror altor informatii prezentate de catre candidati/ofertanti in procedura de atribuire.

(2) Incalcarea angajamentelor referitoare la confidentialitate se sanctioneaza conform legii.

Cu exceptia sedintei de deschidere a ofertelor la care au dreptul de a participa si alte persoane, la intrunirile
comisiei de evaluare au dreptul de a participa numai membrii acesteia i, dupa caz, expertji cooptatj, precum
si persoanele imputernicite de catre ANAP.
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(4) Membrii comisiei de evaluare si expertii externi cooptati au obligatia de a respecta regulile de evitare a
conflictului de interese prevazute in cap. Il sectiunea a 4-a din Lege.

(5) Comisia de evaluare si expertii cooptati au obligatia de a semna pe propria raspundere o declaratie de
confidentialitate si impartialitate prin care confirma ca nu se afla intr-o situatie care implica existenta unui
conflict de interese.

(6) Declaratia trebuie semnata de membrii comisiei de evaluare inainte de preluarea atributiilor specifice,
dupa data si ora-limita pentru depunerea solicitarilor de participare/ofertelor, i contine urmatoarele date de
identificare:

a) numele si prenumele;
b) data si locul nasterii;

c) domiciliul actual;

d) codul numeric personal.

(7) in cazul in care unul dintre membrii desemnati in comisia de evaluare sau unul dintre expertii cooptat]
constaté ca se afla intr-o situatie de conflict de interese, atunci acesta are obligatia de a solicita de indata
inlocuirea sa din componenta comisiei respective cu o alta persoana.

(8) Situatjile privind conflictul de interese pot fi sesizate autoritafii contractante si de catre terfj.

(9) In cazul in care sunt sesizate astfel de situafii, autoritatea contractanta are obligatia de a verifica cele
semnalate si, daca este cazul, de a adopta masurile necesare pentru evitarea/remedierea oricaror aspecte
care pot determina aparitia unui conflict de interese.

(10) Reprezinta situatji potential generatoare de conflict de interese orice situatii care ar putea duce la
aparitia unui conflict de interese, cum ar fi urmatoarele, reglementate cu titlu exemplificativ:

a) participarea in procesul de verificare/evaluare a solicitarilor de participare/ofertelor a persoanelor care
defin parti sociale, parfi de interes, actiuni din capitalul subscris al unuia dintre ofertanti/candidati, terii
sustinatori sau subcontractanii propusi ori a persoanelor care fac parte din consiliul de administratie/organul
de conducere sau de supervizare a unuia dintre ofertanti/candidatj, terfi sustinatori ori subcontractanti

propusi;
b) participarea in procesul de verificare/evaluare a solicitarilor de participare/ofertelor a unei persoane care
este sof/sotie, ruda sau afin, pana la gradul al doilea inclusiv, cu persoane care fac parte din consiliul de

administratie/organul de conducere sau de supervizare a unuia dintre ofertanti/candidatj, terfi sustinatori ori
subcontractanti propusi;

c) participarea in procesul de verificare/evaluare a solicitarilor de participare/ofertelor a unei persoane despre
care se constatad sau cu privire la care exista indicii rezonabile/informatji concrete ca poate avea, direct ori
indirect, un interes personal, financiar, economic sau de alta natura, ori se afla intr-o alta situatie de natura
sa 1i afecteze independenta si impartialitatea pe parcursul procesului de evaluare;

d) situatia in care ofertantul individual/ofertantul asociat/candidatul/subcontractantul propus/tertul sustinator
are drept membri in cadrul consiliului de administrafie/organului de conducere sau de supervizare si/sau are
actionari oi asociati semnificativi persoane care sunt sot/sotie, ruda sau afin pana la gradul al doilea inclusiv
ori care se afla in relatji comerciale cu persoane cu functii de decizie in cadrul autoritatji contractante sau al
furnizorului de servicii de achizitie implicat in procedura de atribuire;
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e) situatia in care ofertantul/candidatul a nominalizat printre principalele persoane desemnate pentru
executarea contractului persoane care sunt sof/sofie, ruda sau afin pana la gradul al doilea inclusiv ori care
se afla in relatii comerciale cu persoane cu functii de decizie in cadrul autoritéii contractante sau al
furnizorului de servicii de achizitie implicat in procedura de atribuire.

Ofertantul declarat castigator cu care autoritatea contractanta a incheiat contractul de achizitie publica nu

are dreptul de a angaja sau incheia orice alte intelegeri privind prestarea de servicii, direct ori indirect, in
scopul Tndeplinirii contractului de achizitie publica, cu persoane fizice sau juridice care au fost implicate in
procesul de verificare/evaluare a solicitarilor de participare/ofertelor depuse n cadrul unei proceduri de
atribuire ori angajati/fosti angajali ai autoritatji contractante sau ai furnizorului de servicii de achizitie implicat
in procedura de afribuire cu care autoritatea contractantd/furnizorul de servicii de achizitie implicat in
procedura de atribuire a incetat relafiile contractuale ulterior atribuirii contractului de achizitie publica, pe
parcursul unei perioade de cel putin 12 luni de la incheierea contractului, sub sanctiunea rezolufiunii ori
rezilierii de drept a contractului respectiv.

Tn cazul in care autoritatea contractant3 identifica o situatie potential generatoare de conflict de interese,
aceasta are obligatia de a infreprinde orice demersuri necesare pentru a stabili daca situatia respectiva
reprezinta o situatie de conflict de interese si de a prezenta candidatului/ofertantului aflat in respectiva situatie
0 expunere a motivelor care, in opinia autoritdtii contractante, sunt de naturad sa duca la un conflict de
interese.

Autoritatea contractanta solicita candidatului/ofertantului transmiterea punctului sau de vedere cu privire la
respectiva situatie.

Daca autoritatea contractanta stabileste ca existad un conflict de interese, autoritatea contractanta adopta
masurile necesare pentru eliminarea circumstantelor care au generat conflictul de interese, dispunand masuri
cum ar fi inlocuirea persoanelor responsabile cu evaluarea ofertelor, atunci cand le este afectata
impartialitatea, acolo unde este posibil, sau eliminarea ofertantului/candidatului aflat in relatie cu persoanele
cu funcfii de decizie din cadrul autoritéii contractante.

Autoritatea contractantd precizeaza in documentele achizitiei numele persoanelor cu funciii de decizie in
cadrul autoritafii contractante sau al furnizorului de servicii de achizitie implicat in procedura de atribuire.

Art.10 Publicitatea procedurii; Publicarea in S.E.A.P. (Sistemul Electronic de
Achizitii Publice) la rubrica ,,Anunturi publicitare”, a unui anunt de publicitate
care va contine informatii relevante referitoare la achizitia in cauza SI/SAU
Publicarea invitatiei de participare pe site-ul propriu;
a) Publicitatea procedurii are ca scop asigurarea de catre autoritatea contractanta a transparentei
atribuirii contractelor de servicii prin informarea prestatorilor, in calitate de potentiali ofertanti, cu
privire la organizarea de cétre aceasta a unei proceduri de atribuire a unor astfel de contracte.

b) Publicitatea procedurii se realizeaza de catre autoritatea contractantd prin publicarea
unui Anunt publicitar, in SEAP, la adresa www.e-licitatie.ro SISAU Publicarea invitatiei de
participare pe site-ul propriu
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Art. 11 Transmiterea documentatiei proprii de achizitie inclusiv a caietului de
sarcini sia modelelor de formulare, operatorilor economici ce isi manifesta
interesul pentru depunerea unei oferte;

Prin anuntul publicitar/invitatia de participare, operatorii economici interesati de procedura proprie a
autoritatii contractante, vor trimite o solicitare de primire a documentatiei proprii de achizitie, sau o
vor putea ridica personal, de la sediul autoritatii, sau o pot descarca de pe site-ul autoritatii
contractante, dupa caz.

Comisia de evaluare va asigura transmiterea pe e-mail sau va facilita ridicarea de la sediul autoritatii
contractante a documentatiei proprii de atribuire, care va cuprinde toate informatiile necesare
intocmirii ofertelor, inclusiv a caietului de sarcini privind specificatiile minime stabilite si a modelelor
de formulare, daca este cazul.

Art. 12 Depunerea ofertelor (tehnica si financiara) si a documentelor de calificare
si selectie, la sediul autoritatii contractante.Solicitari si raspunsuri la clarificari

Prin anuntul publicitar, SWSAU prin invitatia de participare pe site-ul propriu, autoritatea contractanta
va stabili modul si data limitd de depunere a ofertelor (tehnica si financiara) si a documentelor de
calificare si selectie, la sediul autoritatii contractante, sau direct in catalogul SEAP, in vederea
evaluarii preliminare a ofertelor; detalii stabilite prin invitatia de participare.

Orice operator economic interesat are dreptul de a solicita clarificari sau informatji suplimentare in
legatura cu documentatia de atribuire. Solicitérile de clarificari se vor depune in scris pe adresa de
e-mailffax sau personal la registratura autoritatii contractante a autoritatii.

Data limitd de depunere a solicitarilor de clarificare de catre operatorii economici pentru care
autoritatea contractanta are obligatia de a raspunde- minim 2 zile inainte de data depunerii ofertelor
la sediu.

Autoritatea contractanta are obligatia de a raspunde in mod clar si complet, cat mai repede posibil,
la orice solicitare de clarificari sau informafii suplimentare, intr-o pericada care nu ftrebuie sa
depaseasca, de requld, 2 zile lucratoare de la primirea unei astfel de solicitéri din partea unui
operator economic.

Primirea ofertelor are ca scop asigurarea inregistrarii ca ofertanti, la procedura de atribuire
organizata de autoritatea contractantd, a ofertelor operatorilor economici .

Operatorii economici au obligatia de a depune oferta la adresa, data si ora limita pentru depunere,
stabilite in Anuntul publicitar de pe SEAP SI/SAU prin invitatia de participare pe site-ul propriu .

Oferta depusa la o alta adresa decat cea stabilitd sau dupa expirarea datei limita pentru depunere
se returneaza nedeschisa.

Art. 13 Instructiuni privind modul de utilizare a cailor de atac
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Exceptia lipsei de competenta materiala a Consiliului in solutionarea contestatiei, intrucat
aceasta priveste o procedura internd, iar nu o procedura de atribuire in sensul art. 68 din Legea
nr. 98/2016, privind achizifjile publice, in conditiile ih care competenta Consiliului se limiteaza la
contestatiile vizand proceduri de atribuire.

Legea contenciosului administrativ nr. 554/2004 asimileaza actelor administrative contractele
incheiate de autoritafile publicecare au ca obiect punerea in valoare a bunurilor proprietate
publica, executarea lucrarilor de interes public, prestarea serviciilor publice si achizitiile publice.
In acelasi timp, la art. 10 alin. (1), stabileste ci: Litigiile privind actele administrative emise sau
incheiate de autoritatile publice locale $i judetene, precum $i cele care privesc taxe i impozite,
contribufii, datorii vamale, precum $i accesorii ale acestora de péna la 1.000.000 de lei se
solutioneazé in fond de tribunalele administrativ-fiscale, iar cele privind actelea dministrative
emise sau incheiate de autoritatile publice centrale, precum i cele care privesc taxe gi impozite,
contributii, datoriivamale, precum i accesotii ale acestora mai mari de 1.000.000 de lei se
solutioneaza in fond de secfiile de contencios administrativ si fiscal ale curtilor de apel, daca prin
lege organica speciald nu se prevede altfel.

Pentru solufionarea contestatiei, persoana care se considera vatamata se poate

adresa: pe cale judiciara instantei de judecata.

Art. 14 Deschiderea si evaluarea ofertelor depuse. Selectarea ofertelor admisibile

si stabilirea ofertei castigatoare in baza criteriului de atribuire publicat.
Intocmirea Procesului Verbal de adjudecare al ofertei castigatoare.

La sedintele comisie de evaluare, in scopul analizarii in detaliu a ofertelor depuse, au dreptul de
a participa numai membrii acesteia.

Comisia de evaluare are obligatia de a analiza si de a verifica fiecare ofertd atat din punct de
vedere al elementelor tehnice propuse, cat si din punct de vedere al aspectelor financiare pe
care le implica.

Propunerea tehnica trebuie sa corespunda cerintelor minime prevazute in caietul de sarcini;

Propunerea financiara trebuie sa se incadreze in limita fondurilor care pot fi disponibilizate
pentru indeplinirea contractului de servicii necesar a fi atribuit.

Ofertantul care nu respecté cerintele din Anuntul publicitar SUSAU caietul de sarcini SUSAU a
invitatiei de participare de pe site-ul propriu, va fi descalificat de catre comisia de evaluare.

Art. 13 Anuntarea potentialului operator economic castigator de a-si depune
oferta in catalog SEAP, pe www.e-licitatie.ro .

In urma evaluarii ofertelor si aplicarea criteriului de atribuire, se va stabili potentialul castigator al
procedurii proprii.
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b) Potentialul castigator va fi invitat sa Tsi depuna oferta in catalogul SEAP, la adresa www.e-licitatie.ro
sau se va proceda la incheierea contractului prin achizitie directa offline, dupa caz.

c¢) Comisia de evaluare va initia achizitia din catalogul SEAP, in interiorul termenelor legale stabilite de
legislatie, stabilind un termen de regula de 2 zile, pentru acceptarea ofertei de catre operatorul
economic.

Art. 14 Deliberarea ahizitiei directe si stabilirea castigatorului procedurii proprii.
Semnarea contractului de prestari servicii, sau dupa caz a notei de comanda.

a) Comisia de evaluare, va trece in etapa de deliberare a achizitiei de pe SEAP, intr-un termen care
nu va depasi 5 zile.

b) In urma finalizarii achizitiei, operatorul economic va fi invitat la sediul autoritatii in vederea semnérii
contractului de achizitie publica.

Art. 15 Anularea procedurii de atribuire

Autoritatea contractanta are obligatia de a anula procedura de atribuire a contractului de achizitie publica in
urmatoarele cazuri:

a) daca nu a fost depusa nicio ofertd/solicitare de participare sau daca nu a fost depusa nicio ofertd
admisibila;

b) daca au fost depuse oferte admisibile care nu pot fi comparate din cauza modului neuniform de abordare
a solutiilor tehnice si/ori financiare;

c) daca incalcari ale prevederilor legale afecteaza procedura de atribuire sau daca este imposibila incheierea
contractului;

d) Consiliul National de Solutionare a Contestatjilor sau instanta de judecata dispune modificarea/eliminarea
oricaror specificalii tehnice din caietul de sarcini ori din alte documente emise in legatura cu procedura de
atribuire, iar autoritatea contractanta se afla in imposibilitatea de a adopta masuri de remediere, fara ca
acestea sa afecteze principiile achizitiilor publice reglementate la art. 2 alin. (2);

e) daca contractul nu poate fi incheiat cu ofertantul a carui oferté a fost stabilitd castigatoare din cauza faptului
ca ofertantul in cauza se afla intr-o situatie de fortd majord sau in imposibilitatea fortuitd de a executa
contractul si nu exista o ofertd clasata pe locul 2 admisibila.

NOTA: In cazul in care autoritatea contractantd nu poate incheia contractul cu
ofertantul a carui oferta a fost stabilita ca fiind castigatoare, din cauza faptului ca
ofertantul in cauza se afla intr-o situatie de forta majora sau in imposibilitatea
fortuita de a executa contractul, autoritatea contractanta are dreptul sa declare
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céstigatoare oferta clasata pe locul 2, in conditiile in care aceasta este
admisibila.

Art. 16 Comunicari referitoare la rezultatul proceduri, respectiv, daca este cazul
comunicari privind anularea procedurii;

Autoritatea contractanta are dreptul de a transmite ofertantului declarat castigator o comunicare privind
acceptarea ofertei sale, prin care isi manifesta acordul de a incheia contractul de achizitie publica

Autoritatea contractanta informeaza fiecare candidat/ofertant cu privire la deciziile luate in ceea ce priveste
rezultatul procedurii, respectiv atribuirea/incheierea contractului de achizitie publica, inclusiv cu privire la
motivele care stau la baza oricarei decizii de a nu atribui un contract, ori de a relua procedura de atribuire,
cat mai curand posibil, dar nu mai térziu de 5 zile de la emiterea deciziilor respective.

Tn cadrul comunicarii privind rezultatul procedurii, autoritatea contractanta are obligaia de a cuprinde:

a) fiecarui candidat respins, motivele concrete care au stat la baza deciziei de respingere a solicitarii sale de
participare;

b) fiecarui ofertant care a prezentat o oferta inacceptabild sau neconforma, motivele concrete care au stat la
baza deciziei autoritafji contractante;

c) fiecarui ofertant care a depus o oferta admisibila, dar care nu a fost declaraté castigatoare, caracteristicile
si avantajele relative ale ofettei/ofertelor desemnate castigatoare in raport cu oferta sa, numele ofertantului
caruia urmeaza sa i se atribuie contractul de achizitie publicd sau, dupa caz, ale ofertantului/ofertantilor cu
care urmeaza sa se incheie un acord-cadru;

d) fiecarui ofertant care a depus o ofertd admisibila, informatii referitoare la desfagurarea si progresul
negocierilor si al dialogului cu ofertantji.

Autoritatea contractantd are dreptul de a nu comunica anumite informatii mai sus privind atribuirea
contractului de achizitie publica, in situatia in care dezvaluirea acestora:

a) ar impiedica aplicarea unor dispozitii legale sau ar fi contrara interesului public;

b} ar aduce atingere intereselor comerciale legitime ale unui operator economic, publice sau private, sau ar
putea aduce atingere concurentei loiale intre operatorii economici.

Art. 17 Intocmirea dosarului achizitiei. Urmérirea derulirii contractului.

a) Comisia de evaluare va intocmi dosarul achizitiei publice, care va cuprinde toate documentele emise
si prevazute de legislatie
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Dosarul achizitiei publice se pastreaza de catre autoritatea contractanta atat timp céat contractul de
achizitie publica/acordul-cadru produce efecte juridice, dar nu mai putin de 5 ani de la data incetarii
contractului respectiv.

In cazul anulrii procedurii de atribuire, dosarul se pastreaza cel putin 5 ani de la data anularii
respectivei proceduri.

Ulterior finalizarii procedurii de atribuire, dosarul achizitiei publice are caracter de document public.

Accesul persoanelor la dosarul achizifiei publice se realizeazd cu respectarea termenelor i
procedurilor prevazute de reglementarile legale privind liberul acces la informatjile de interes public
si nu poate fi restrictionat decat in masura in care aceste informatii sunt confidentiale, clasificate sau
protejate de un drept de proprietate intelectuala, potrivit legii.

Prin exceptie), dupd comunicarea rezultatului procedurii de atribuire, autoritatea contractanta este
obligata sa permita, la cerere, intr-un termen care nu poate depési o zi lucratoare de la data primirii
cererii, accesul neingradit al oricarui ofertant/candidat la raportul procedurii de atribuire, precum si
la informatjile din cadrul documentelor de calificare, propunerilor tehnice si/sau financiare care nu au
fost declarate de catre ofertanti ca fiind confidentjale, clasificate sau protejate de un drept de
proprietate intelectuala.

(la 04-06-2018 Alineatul (6) din Articolul 217 , Sectiunea a 14-a , Capitolul IV a fost modificat de
Punctul 22, Articolul | din ORDONANTA DE URGENTA nr. 45 din 24 mai 2018, publicatd in
MONITORUL OFICIAL nr. 459 din 04 iunie 2018)

Dosarul achizitiei publice trebuie sa cuprindd documentele intocmite/primite de autoritatea
contractanta in cadrul procedurii de atribuire, cum ar fi, dar fara a se limita la urmatoarele:

a) anunful publicitar si sau invitatia de participare si dovada transmiterii acestuia spre publicare;
d) erata, daca este cazul;

e) documentatia de atribuire;

f) decizia/dispozitia/ordinul de numire a comisiei de evaluare si, dupa caz, a expertilor cooptatj;
h) declaratiile de confidentjalitate si impartialitate;

i) procesul-verbal al sedintei de deschidere a ofertelor, daca este cazul;

j) formularele de oferta depuse in cadrul procedurii de atribuire;

k) documentele de calificare, atunci cand acestea au fost solicitate;

|) solicitarile de clarificari, precum si clarificarile transmise/primite de autoritatea contractant;
m) procesele-verbale de evaluare, dupa caz;

0) proces verbal de adjudecare;

p) dovada comunicarilor privind rezultatul procedurii;

q) contractul de achizitie publica, semnate, si, dupa caz, actele aditionale;

s) daca este cazul, contestatiile formulate in cadrul procedurii de atribuire, insofite de deciziile
motivate pronuntate de Consiliul National de Solutionare a Contestatjilor;
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t) hotarari ale instantelor de judecata referitoare la procedura de atribuire;

t) documentul constatator care contine informatii referitoare la indeplinirea obligatiilor contractuale
de catre contractant;

u) daca este cazul, decizia de anulare a procedurii de atribuire.

b) Un exemplar al contractului de prestari servici se va transmite departamentului autoritétii

contractante responsabil cu urmarirea derularii contractului.

¢) In cazul In care autoritatea contractanté aplica procedurile de atribuire prevazute de Lege prin
utilizarea mijloacelor electronice de comunicare, utilizeaza un sistem dinamic sau o licitatie
electronica, autoritatea contractanté are obligatia de a asigura arhivarea documentelor care fac parte
din dosarul achizitiei publice potrivit dispozitiilor art. 148, in conformitate cu prevederile Legii nr.
135/2007 privind arhivarea documentelor in forma electronica, republicata.

d) In cazul procedurilor desfisurate integral prin mijloace electronice, trasabilitatea actjunilor aferente

atribuirii contractelor de achiziie publica/acordurilor-cadru este asigurata implicit de SEAP.

Autoritatea contractanta are obligatia de a emite documente constatatoare care
contin informatii referitoare la indeplinirea sau, dupa caz, neindeplinirea
obligatiilor contractuale de catre contractant/contractant asociat si, daca este

cazul, la eventualele prejudicii, dupa cum urmeaza:

pentru contractele de servicii atribuite printr-o procedura de atribuire: in termen
de 14 zile de la data finalizarii prestarii serviciilor care fac obiectul respectivului

contract

In cazul contractelor atribuite prin cumpdrare directd, autoritatea contractanti
are dreptul de a emite documente constatatoare in conformitate cu alin. (1),
atunci cand este solicitat acest lucru de cétre contractant/contractant asociat.

Autoritatea contractantd poate emite un document constatator unui
subcontractant Ia solicitarea acestuia si numai in cazul prezentarii contractului

de subcontractare si a receptiilor aferente.

CAP. IV REGULI GENERALE de atribuire a contractului de prestari servicii

Art. 18 In vederea participdrii Ia procedura internd de atribuire a serviciilor,
procedura proprie, fiecare ofertant va depune o singura oferta care va contfine,

minim:
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- Certificat unic de inregistrare, Tn copie conform cu originalul, Formular de oferta tehnicd, Formular de
oferta financiara, alte formulare completate, dupa caz.

Art. 19 Criteriu de atribuire:

a) Pentru determinarea ofertei celei mai avantajoase din punct de vedere economic in conformitate cu
dispozitiile alin. (2), autoritatea contractanta are dreptul de a aplica unul dintre urméatoarele criterii de
atribuire:

a) pretul cel mai scazut;

b) *) costul cel mai scazut,

¢) cel mai bun raport calitate-pref;
d) cel mai bun raport calitate-cost.

b) Autoritatea contractantd poate utiliza criteriul pretul cel mai scizut numai in situatia in care
achizitioneaza produse, servicii sau lucréri a caror valoare estimata a contractului nu depaseste
pragurile prevazute la art. 7 alin. (1).

c) Criteriile de atribuire utilizate pentru atribuirea contractelor de achizitie publicd/acordurilor-cadru
avand ca obiect servicii sociale si alte servicii specifice, prevazute in anexa nr. 2, sunt cel mai bun
raport calitate-pref sau cel mai bun raport calitate-cost, prevéazute la art. 187 alin. (3) lit. ¢) si
d), tindndu-se seama de criteriile de calitate si de durabilitate ale serviciilor sociale.

Criteriile de atribuire utilizate pentru atribuirea contractelor de achizitie publica/acordurilor-cadru avand
ca obiect servicii sociale si alte servicii specifice, prevazute in anexa nr. 2, si a céror valoare estimat
este egald sau mai mare decét pragul de la art. 7 alin. (1) Iit. d), sunt cel mai bun raport calitate-pret sau
cel mai bun raport calitate-cost, prevazute la art. 187 alin. (3) lit. ¢) i d), tindnd-se seama de criteriile de
calitate si de sustenabilitate ale serviciilor sociale.

(la 04-06-2018 Alineatut (4) din Articolul 111, Paragraful 9 , Sectiunea 1, Capitolul lll a fost modificat de
Punctul 12, Articolul | din ORDONANTA DE URGENTA nr. 45 din 24 mai 2018, publicati in MONITORUL
OFICIAL nr. 459 din 04 iunie 2018)

Art. 20 Eligibilitatea si inregistrarea

a) Vafi exclus din procedura pentru atribuirea contractului de servicii orice ofertant /candidat care se
afld in una din urméatoarele situati:

— este in stare de faliment ori lichidare, afacerile 1i sunt conduse de un administrator judiciar sau
activitaile sale comerciale sunt suspendate ori fac obiectul unui aranjament cu creditorii sau este
intr-o situatie similara cu cele anterioare, reglementata prin lege;

— prezintd informatji false sau nu prezinta informatjile solicitate de cétre autoritatea contractanta.
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Procedura interna de atribuire pentru atribuirea contractului de servicii se poate
desfagura i daca se primeste o singura ofertd care corespunde cerintelor din

contractanta.

Art. 22 - Prezentele norme de procedura interna privind atribuirea contractelor de servicii intrd in
vigoare la data aprobarii .

AVIZARE:

Control Financiar Preventiv

intocmit,
Administrator
Crina Bruchental

documentatia de atribuire.

CAP. V DISPOZITII FINALE
Art. 21 - Prezentele norme procedurale pot fi completate, modificate sau abrogate de citre Autoritatea
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ANEXE
ANEXA 2
MODELE DE DOCUMENTE

ANEXA nr. 2 la Legea 98/2016 privind achizitiile publice

Cod CPV

Descriere

75200000-8; 75231200-6; 75231240-8; 79611000-0; 79622000-0
[Servicii de furnizare personal menajer]; 79624000-4 [Servicii de
asigurare de personal de asistentd medicald] si 79625000-1 [Servicii
de asigurare de personal medical] de la 85000000-9 la 85323000-9;
98133100-5, 98133000-4; 98200000-5; 98500000-8 [Case particulare
cu personal angajat] si 98513000-2 - 98514000-9 [Servicii de forta de
munca pentru particulari, Servicii de personal de agenji pentru
particulari, Servicii de personal de birou pentru particulari, Servicii de
personal angajat temporar pentru particulari, Servicii de asistenta la
domiciliu si Servicii domestice]

Servicii de sanatate, servicii
sociale si servicii conexe

85321000-5 si 85322000-2, 75000000-6 [Servicii de administratie
publica, de apéarare si de asigurari sociale], 75121000-0, 75122000-7,
75124000-1; de la 79995000-5 la 79995200-7; de la 80000000-4
Servicii de invatdmant si formare profesionala la 80660000-8; de la
92000000-1 la 92700000-8

79950000-8 [Servicii de organizare de expozitii, de targuri si de
congrese], 79951000-5 [Servicii de organizare de seminare],
79952000-2 [Servicii pentru evenimente], 79952100-3 [Servicii de
organizare de evenimente culturale], 79953000-9 [Servicii de
organizare de festivaluri], 79954000-6 [Servicii de organizare de
petreceri], 79955000-3 [Servicii de organizare de prezentari de
moda], 79956000-0 [Servicii de organizare de targuri si expozii]

Servicii sociale administrative,
servicii de Tnvatamant, servicii de
sanatate si servicii culturale

75300000-9

Servicii de asigurari sociale
obligatoriit

75310000-2, 75311000-9, 75312000-6, 75313000-3, 753131004,
75314000-0, 75320000-5, 75330000-8, 75340000-1

Servicii de indemnizatii

98000000-3; 98120000-0; 98132000-7; 98133110-8 si 98130000-3

Alte servicii comunitare, sociale i
personale, inclusiv servigii
prestate de organizaiii sindicale,
de organizatii politice, de asociatji
de tineri si servicii diverse prestate
de organizatji asociative
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98131000-0 Servicii religioase

de [a 55100000-1 la 55410000-7; de la 55521000-8 |a 55521200-0
[65521000-8 Servicii de catering la domiciliu, 55521100-9 Servicii de
livrare a méncarii la domiciliu, 55521200-0 Servicii de livrare a
mancari]

5552000-1 Servicii de catering, 55522000-5 Servicii de catering
pentru societati de transport, 55523000-2 Servicii de catering pentru
alte societati sau institutji, 55524000-9 Servicii de catering pentru
Fcoli

55510000-8 Servicii de cantina, 55511000-5 Servicii de cantina i alte

servicii de cafenea cu clientela restransa, 55512000-2 Servicii de
gestionare a cantinelor, 55523100-3 Servicii de restaurant pentru
scoli

Servicii hoteliere si restaurante

de la 79100000-5 la 79140000-7; 75231100-5;

Servicii juridice, in masura in care
nu sunt excluse in temeiul art. 29
alin. (3)

de la 75100000-7 la 75120000-3; 75123000-4; 75125000-8 pana la
75131000-3

Alte servicii administrative gi
servicii guvernamentale

de la 75200000-8 la 752310004,

Prestari de servicii pentru
comunitate

75231210-9 pana la 75231230-5; 75240000-0 pana la 75252000-7;
794300000-7; 98113100-9

Servicii legate de inchisori, de
securitate publica si de salvare, in
masura in care nu sunt excluse in
temeiul art. 29 alin. (1) lit. h)

de la 79700000-1 la 79721000-4 [Servicii de investigatie si de
siguranta, Servicii de siguranta, Servicii de monitorizare a sistemelor
de alarma, Servicii de paza, Servicii de supraveghere, Servicii de
localizare, Servicii de localizare a transfugilor, Servicii de patrulare,
Servicii de eliberare de ecusoane de identificare, Servicii de
anchetare si Servicii de agentii de detectivi] 79722000-1 [Servicii de
grafologie], 79723000-8 [Servicii de analizd a deseurilor]

Servicii de investigatie si de
siguranta

98900000-2 [Servicii prestate de organizatji si de organisme
extrateritoriale] si 98910000-5 [Servicii specifice organizatiilor si
organismelor internationale]

Servicii internationale

64000000-6 [Servicii postale si de telecomunicatii}, 64100000-7
[Servicii postale si de curierat], 64110000-0 [Servicii postale),

64111000-7 [Servicii postale de distribuire a ziarelor si a periodicelor],

64112000-4 [Servicii postale de distribuire a corespondentei],
64113000-1 [Servicii postale de distribuire a coletelor], 64114000-8

Servicii postale
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[Servicii de ghisee de oficii postale], 64115000-5 [inchiriere de cutii
postale], 64116000-2 [Servicii post-restant], 64122000-7 [Servicii de
curierat si de mesagerie interna in birouri]

feronerie]

50116510-9 [Servicii de regapare de pneuri], 71550000-8 [Servicii de

Servicii diverse

1Aceste servicii nu intrd sub incidenta prezentei legi in cazul in care sunt organizate sub forma de servicii

fara caracter economic de interes general.

Page 32 0f47




Liceul Teoretic "Nicolae PROCEDURA OPERATIONALA Editia: I
Balcescu”

Servicii de catering pentru scoli Revizia: 0
COD - LTNB-03 Exemplar nr . 1

LICEUL TEORETIC “NICOLAE BALCESCU”
INVITATIE DE PARTICIPARE

Autoritatea contractanta, LICEUL TEORETIC “NICOLAE BALCESCU”, doreste sa achizitioneze

Cod CPV: Sevicii de catering pentru prepararea si livrarea zilnica a hranei conform Programului-pilot de
acordare a unui suport alimentar pentru elevii din cadrul Liceut Teoretic "Nicolae Balcescu" Cluj-Napoca

Obiectul contractului care se va incheia prin procedura proprie presupune organizarea:
............................................ , respectiv contractarea unui prestator de servicii, care va asigura in
totalitate ca si un integrator, serviciile solicitate de autoritatea contractanta.

Aceasta procedura proprie se va realiza prin publicarea unei invitatii de partiicpare/anunt publicitar pe
site-ul propriu, unde operatorii economici interesati vor fi invitati sa depuna la sediul autoritatii
contractante oferta, in vederea evaluarii.

Conform Procedurii proprii emisa de catre autoritatea contractanta, in urma evaluarii ofertelor depuse la
sediul autoritatii contractante, se va stabili un potential castigator care va fi invitat ca in termen de minim
2 Zile sa isi depuna oferta in catalogul electronic de pe SEAP, la adresa www.e-licitatie.ro / http://www.e-
licitatie.ro/pub , de unde autoritatea contractanta va initia achizitia directa on-line.

In urma raportului depus de catre prestator se va achita contravaloarea serviciilor efectiv prestate, si nu
se va face plata pe baza estimarilor initiale facute de Autoritatea Contractanta.

Valoarea estimata: ..........cccocvvvrviiimerecnninin lei fara TVA

Criteriul de atribuire:

v" Cel mai bun raport calitate - pret

Criteriul de atribuire este: cel mai bun raport calitate-pret, cu urmatorii factori de evaluare:

A. Pretul ofertei: 40 puncte

B. Calitatea propunerii tehnice - 60 puncte, respectiv:

- Numar de persoane propuse pentru derularea contractului : maxim 60 puncte

TOTAL: 100 puncte

A. Punctajul pentru factorul de evaluare ,Pretul ofertei” se acorda astfel:

*  pentru cel mai scazut dintre preturile ofertelor se acorda punctajul maxim, respectiv 40 puncte;
+  pentru alt pret decat cel minim ofertat, punctajul se acorda aplicAndu-se urmatoarea formula:

Page 33 of 47



Liceul Teoretic "Nicolae PROCEDURA OPERATIONALA Editia: |
Balcescu"

Servicii de catering pentru scoli Revizia;
COD - LTNB-03 Exemplar nr .; 1

PO = (pret minim/pret n) x 40

unde:

Pref minim — reprezinté cel mai mic pref din competitie;
Pret n ~ reprezinta pretul ofertei n.

Prefurile care se compara in vederea acordarii punctajului sunt prefurile ofertate pentru prestarea
serviciilor solicitate prin caietul de sarcini, fara TVA.

B. Punctajul pentru factorul de evaluare ,Calitatea propunerii tehnice” se acorda astfel:
1. Numar de persoane propuse pentru derularea contractului : maxim 60 puncte
Numar de persoane propuse pentru derularea contractului 2 >=3

Nr. puncte acordate 30 60

Stabilirea ofertei castigatoare se va realiza prin clasificarea ofertelor in ordinea crescatoare a punctajului
total obtinut (pentru pret vor fi aplicate eventuale corectii ale erorilor aritmetice, daca este cazul). Oferta
care este declarata castigatoare conform criteriului de atribuire stabilit trebuie sa indeplineasca toate
specificatiile tehnice minime obligatorii, astfel cum au fost acestea stabilite in caietul de sarcini.

v In cazul unor oferte care vor prezenta acelasi punctaj, departajarea se va face in functie de pret
(castigator fiind ofertantantul cu pretul cel mai mic).

Publicarea prezentei invitatiii are rol de informare si de publicitate, nu obliga autoritatea
contractanta si nu exclude de la procedura operatorii economici deja inscrisi in catalogul
electronic SEAP .

Operatorii economici interesati sunt invitati sa depuna oferta la sediul autoritatii contractante prin
registratura sau email panaladatade ............. yorele .................

DIRECTOR
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LICEUL TEORETIC “NICOLAE BALCESCU”,
Nr. de inregistrare data

Referat de oportunitate si necesitate privind

ACHIZITIONAREA DE Servicii de catering pentru prepararea si livrarea zilnica a hranei conform
Programului-pilot de acordare a unui suport alimentar pentru elevii din cadrul Liceul Teoretic
"Nicolae Balcescu" Cluj-Napoca

Autoritatea contractanta, LICEUL TEORETIC “NICOLAE BALCESCU”, in vederea achizitionarii de
Servicii de catering pentru prepararea si livrarea zilnica a hranei conform Programului-pilot de
acordare a unui suport alimentar pentru elevii din cadrul Liceul Teoretic "Nicolae Balcescu" Cluj-
Napoca identifica necesitatea achizitionarii urmatoarelor servicii:CPV

555624000-9  Servicii de catering pentru scoli
1. Valoarea estimata: ...........cv.eeevenes lei fara TVA

2. Serviciile minime obligatorii aferente, vor fi:

=  Prestatorul va desemna un coordonator care va colabora in permanenta cu reprezentantii desemnati
de achizitor.

Se vor achizitiona urmatoarele servicii:

Procedura de selectare a ofertelor se realizeaza in conformitate cu HOTARAREA Nr. 395/2016 din 2 iunie
2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului
de achizitie publicé/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice cu modificarile ulterioare,
respectiv conform Art. 43. —“(1) Autoritatea contractanta are dreptul de a achizitiona direct produse, servicii
sau lucrari, in masura in care valoarea estimata a achizitiei, fara TVA, este mai mica decat pragurile valorice
prevazute la art. 7 alin. (5) din Lege 98/2016,” respectiv Art. 43. -“(2) In cazul achizitiei directe, autoritatea
contractanté are obligatia de a utiliza catalogul electronic pus la dispozifie de SEAP sau de a publica un
anunt intr-o sectiune dedicata a web-site-ului propriu/ANAP sau a SEAP, insofit de descrierea produselor,
serviciilor sau lucrérilor care urmeaza a fi achizitionate.”

Aceasta achizitie propunem sa se desfasoare sub forma de procedura proprie care se va realiza prin
publicarea unui anunt publicitar, SI/SAU prin invitatia de participare pe site-ul propriu, unde operatorii
economici interesati vor fi invitati sa depuna la sediul autoritatii contractante oferta, in vederea evaluarii.

Conform Procedurii proprii emisa de catre autoritatea contractanta, in urma evaluarii ofertelor depuse la
sediul autoritatii contractante, se va stabili un potential castigator care va fi invitat sa isi depuna oferta in
catalogul electronic de pe SEAP, la adresa www.e-licitatie.ro , de unde autoritatea contractanta va initia
achizitia directa on-line.

In urma raportului depus de catre prestator se va achita contravaloarea serviciilor efectiv prestate.
Intocmit,
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LICEUL TEORETIC “NICOLAE BALCESCU”,
Nr. de inregistrare data

APROBAT,
Reprezentant Legal,
Director:

NOTA JUSTIFICATIVA
privind alegerea modalitatii de achizitie

ACHIZITIONAREA DE Servicii de catering pentru prepararea si livrarea zilnica a hranei conform
Programului-pilot de acordare a unui suport alimentar pentru elevii din cadrul Liceul Teoretic
"Nicolae Balcescu" Cluj-Napoca..............ccccerverieeveresessiicesesresceisne e

Autoritatea contractanta, LICEUL TEORETIC “NICOLAE BALCESCU”, in vederea achizitionarii de
Servicii de catering pentru prepararea si livrarea zilnica a hranei conform Programului-pilot de
acordare a unui suport alimentar pentru elevii din cadrul Liceul Teoretic "Nicolae Bilcescu” Cluj-
Napoca, identifica necesitatea achizitionarii urméatoarelor servicii:

CPV 55524000-9 Servicii de catering pentru scoli

1. Valoarea achizitiei: estimat : .............. lei fard TVA
2. Procedura de achizitie conform legii : Hotararea nr. 395/2016 din 2 iunie 2016, Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice , Procedura proprie

Pozitia in Planul Anual de Achizitii/anul 2019: anexa.1, articolul: Servicii de catering pentru scoli
Justificarea achizitiei : - conform referat necesitate / , Autoritatea
contractanta doreste sa achizitioneze Servicii de catering pentru scoli

bl

5. Criteriul de atribuire: cel mai bun raport calitate-pret, cu urmatorii factori de evaluare:

Criteriul de atribuire:
v" Cel mai bun raport calitate - pret
Criteriul de atribuire este: cel mai bun raport calitate-pret, cu urmatorii factori de evaluare:
A. Pretul ofertei: 40 puncte
B. Calitatea propunerii tehnice - 60 puncte, respectiv:
- Numar de persoane propuse pentru derularea contractului : maxim 60 puncte
TOTAL: 100 puncte
A. Punctajul pentru factorul de evaluare ,Pretul ofertel” se acorda astfel:
*  pentru cel mai scazut dintre preturile ofertelor se acorda punctajul maxim, respectiv 40 puncte;
* pentru alt pret decat cel minim ofertat, punctajul se acorda aplicandu-se urmatoarea formula:
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PO = (pret minim/pret n) x 40

unde:

Pret minim — reprezintd cel mai mic pref din competitie;
Pret n — reprezinta preful ofertei n.

Prefurile care se compara in vederea acordarii punctajului sunt prefurile ofertate pentru prestarea
serviciilor solicitate prin caietul de sarcini, fara TVA.

B. Punctajul pentru factorul de evaluare ,Calitatea propunerii tehnice” se acorda astfel:
1. Numar de persoane propuse pentru derularea contractului ; maxim 60 puncte
Numar de persoane propuse pentru derularea contractului 2 >=3

Nr. puncte acordate 30 60

Stabilirea ofertei castigatoare se va realiza prin clasificarea ofertelor in ordinea crescatoare a
punctajului total obtinut (pentru pret vor fi aplicate eventuale corectii ale erorilor aritmetice, daca este
cazul). Oferta care este declaratd castigatoare conform criteriului de atribuire stabilit trebuie sa
indeplineasca toate specificatiile tehnice minime obligatorii, astfel cum au fost acestea stabilite in caietul
de sarcini.

6. In cazul unor oferte care vor prezenta acelasi punctaj, departajarea se va face in functie de pret
(castigator fiind ofertantantul cu pretul cel mai mic).

Stabilirea ofertei castigatoare se va realiza prin clasificarea ofertelor in ordinea crescatoare a punctajului
total obtinut (pentru pret vor fi aplicate eventuale coreciii ale erorilor aritmetice, daca este cazul). Oferta
care este declarata castigatoare conform criteriului de atribuire stabilit trebuie sa indeplineasca toate
specificatiile tehnice minime obligatorii, astfel cum au fost acestea stabilite Tn caietul de sarcini.

Tn cazul unor oferte care vor prezenta acelasi punctaj, departajarea se va face in functie de pret (castigator
fiind ofertantantul cu pretul cel mai mic).

7. Criterii de calificare:

Situatia personala a operatorilor economici, inclusiv cerintele referitoare la inscrierea in registrul comertului
sau al profesiei- Situatia personala a candidatului sau ofertantului

1. Ofertantii, tertii sustinatori si subcontractantii nu trebuie sa se regaseasca in situatiile prevazute la
art. 59-60, 164, 165, 167 din Legea nr.98/2016.

Autoritatea contractanta are obligatia de a accepta ca fiind suficient si relevant pentru demonstrarea faptului
ca ofertantul/candidatul nu se incadreaza in una dintre situatiile prevazute la art 59-60, 164, 165, si 167 din
Legea nr.98/2016 orice document considerat edificator, din acest punct de vedere, in tara de origine sau in
tara in care ofertantul/candidatul este stabilit cum ar fi certificate, caziere judiciare sau alte documente
echivalente emise de autoritati competente din tara respectiva.

In cazul in care in tara de origine sau in tara in care este stabilit ofertantul/candidatul nu se emit de catre
autoritati competente documente cum ar fi certificate, caziere judiciare sau alte documente echivalente sau
respectivele documente nu vizeaza toate situatiile prevazute la art. 59-60, 164, 165, si 167 din Legea
nr.98/2016, autoritatea contractanta are obligatia de a accepta o declaratie pe propria raspundere, o
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declaratie autentica data in fata unui notar, a unei autoritati administrative sau judiciare sau asociatii
profesionale care are competente in acest sens.

Prin exceptie de la dispozitiile art. 164 alin. (1) si (2), in cazuri exceptionale, autoritatea contractanta are
dreptul de a nu exclude din procedura de atribuire un operator economic care se afla intr-una dintre situajile
prevazute la art. 164 alin. (1) si (2), pentru motive imperative de interes general, precum sénatatea publica
sau protectia mediului.

(2) Prin exceptie de la dispozitiile art. 165 alin. (1) si (2), un operator economic nu este exclus din procedura
de atribuire atunci cand cuantumul impozitelor, taxelor si contributiilor la bugetul general consolidat datorate
si restante este mai mic de 10.000 lei

2. Declaratie privind neincadrarea in situatile prevazute la art. 58, 59, 60 din Legea 98/2016

Lista cu persoanele ce detin functii de decizie in autoritatea contractanta cu privire la organizarea , derularea
si finalizarea procedurii de atribuire este urmatoarea :

a) Director

b) Contabil sef

¢) Administrator

Toti operatorii economici (lider, asociat, tert sustinator) participanti la procedura vor depune aceste formulare

Ofertantii, tertii sustinatori si subcontractantii nu trebuie sa se regaseasca in situatiile prevazute la art. 58,
59, 60 din Legea 98/2016.

Persoane juridiceffizice straine

Documente edificatoare care sa dovedeasca o forma de inregistrare ca persoana juridica sau de
inregistrare/atestare ori apartenenta.

Posibilitatea prezentarii de catre persoanele juridice straine, la data solicitarii autoritatii contractante, de
documente echivalente, emise in conformitate cu legislatia aplicabila in tara de rezidenta (art 68 din Legea
98/2016 si respectarea principiului recunoasterii reciproce), de a raporta valabilitatea la momentul depunerii
acestora.

Toate documentele vor fi insotite de traducerea autorizata in limba roméana.
Informatii si formalitati necesare pentru evaluarea respectarii cerintelor mentionate

Operatorii economici care depun oferta trebuie sa dovedeasca o forma de inregistrare in conditiile legii din
tara de rezidenta, sa reiasa ca operatorul economic este legal constituit, ca nu se afla in niciuna dintre
situatiile de anulare a constituirii in vederea realizarii activitatilor care fac obiectul contractului.

Ofertantul isi asumd raspunderea exclusivd pentru legalitatea si autenticitatea tuturor documentelor
prezentate in vederea participarii la procedura.

Analizarea documentelor prezentate de ofertanti de catre comisia de evaluare nu angajeaza din partea
acesteia nici o raspundere sau obligatie fa{d de acceptarea acestora ca fiind autentice sau legale si nu
inlatura raspunderea exclusiva a ofertantului sub acest aspect.

Plafonul valoric asociat cerintei referitoare la experienta similara, pentru cursul de referinta ce va fi avut in
vedere pentru calculul echivalentei pentru contractele a caror valoare este exprimata in alti valuta decat in
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lei se va considera cursul mediu anual lei/valutd comunicat de Banca Nationald a Romaniei pentru fiecare
an in parte.

e In conformitate cu reglementarile legale privind achizitiile publice din Legea nr. 98/2016,
modalitatea de achizitie este: PROCEDURA PROPRIE NR........c..cccevvieninennnee

- conform NORME PROPRII privind procedura proprie, cu referire la atribuirea contractelor de
achizitie publica/acorduri cadru care au ca obiect servicii sociale si alte servicii specifice a caror
valoare estimaté este mai mica decat pragurile corespunzatoare prevazute la art. 7 alin. (1) lit. d) din
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice care se incadreaza in Anexa 2 din Legea 98/2016.

Propunem spre aprobare initierea achizitiei prin publicarea unei invitatii de partiicpare pe site-ul propriu .
In baza celor prezentate mai sus rugam dispuneti.
Intocmit,
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LICEUL TEORETIC “NICOLAE BALCESCU”,
Nr. de inregistrare data
APROBAT,

Reprezentant Legal,
Director:
PROCES-VERBAL
al sedintei de deschidere a ofertelor

Procedura de atribuire: PROCEDURA PROPRIE

Contract de achizifie publici/Acord cadru de: CONTRACT DE PRESTARI SERVICII - ACHIZITIONAREA DE
Servici de catering pentru prepararea si livrarea zilnica a hranei conform Programului-pilot de acordare a unui suport
alimentar pentru elevii din cadrul Liceul Teoretic "Nicolae Balcescu" Cluj-Napoca

Cod/Coduri CPV:
55524000-9 Servicii de catering pentru scoli

INVITATIE de participare:
Pe site-ul institutiei
v TIP ANUNT: ANEXA 2

Valoarea estimata a achizitiei: ............. lei fara TVA

Termenul limita de depunere a ofertelor: Data ............. ORA.........

Comisia de evaluare numita prin decizia direCtorului «...u.eeeceseresaen: avand urmatoarea componenta:

au participat astazi .......ee orele.............. , la sediul autoritafii confractante din ....................... la deschiderea ofertelor
depuse.

Presedintele comisiei de evaluare informeaza c& procedura de atribuire s-a organizat in conformitate cu legislatia fn
vigoare in domeniul achizitiilor publice in Romania la momentul lansarii procedurii de atribuire, dupa cum urmeaza:

i.  Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice;

ii. Legea nr. 101/2016 privind remediile i caile de atac in materie de atribuire a contractelor de achizitie publica,
a contractelor sectoriale i a contractelor de concesiune de lucréri si concesiune de servicii, precum si pentru
organizarea si functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestajilor;

fii. Hotararea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice

iv. PROCEDURAPROPRIE NR.......cccccoumnee
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Presedintele comisiei de evaluare declard deschisa sedinta de deschidere a ofertelor si invitd membrii acesteia, s&
reconfirme declaratia de confidentialitate, |mpart|a||tate Si dlspomblhtate care au fost completate in conditiile legii si
care se anexeaza prezentulm proces-verbal de deschidere a ofertelor.

Autoritatea contractantd nu a emis amendamente la documentatia de atribuire.

Autoritatea contractantd nu a publicat niciun anunt de tip erata la anuntul de participare .

Nu au fost solicitate clarificari la documentatia de atribuire pana la termenul limita de depunere a ofertelor.

Pana la termenul limitd de depunere a ofertelor nu au fost primite contestatii fmpotriva documentatiei de
atribuire/solicitrilor de clarificari la documentatia de atribuire si/sau raspunsurilor autorltatu contractante la solicitarile

de clarificari.

Au depus oferte la sediu urmatorii operatori economici:

Se trece la deschiderea ofertelor.

Se consemneaza lista documentelor depuse de fiecare ofertant si se da citire datelor principale ale fiecarei oferte.

Ofertant
ementele
principale ale-ofertei
si lista documentelor depu

OFERTANT 1

OFERTANT

Observatii

1. Declaratie privind neincadrarea in
prevederile art. 164 din Legea nr.
98/2016 (cerinta este valabila si
pentru eventualii
subcontractanti/terti, in temeiul art.
170 (1) din Legea nr. 98/2016) -
Formularul nr. 1

2. Declaratie privind
neincadrarea in prevederile art. 167
din Legea nr. 98/2016 (cerinta este
valabila si  pentru  eventualii
subcontractantifterti, in temeiul art.
170 (1) din Legea nr. 98/2016) -
Formularul nr. 2

3. - Declaratie pe propria
raspundere a ofertantului/
subcontractantului/ tertului  sustinator
privind evitarea conflictului de interese in
temeiul art. 58-63 din Legea nr. 98/2016
— Formularul nr. 3.

Page 42 of 47



Liceul Teoretic "Nicolae PROCEDURA OPERATIONALA Editia: I
Balcescu"
Servicii de catering pentru scoli Revizia: 0
COD - LTNB-03 Exemplar nr .; 1
Ofertant
ementele
OFERTANT 1 OFERTANT | opservatii

principale ale-ofertei
si lista documentelor depu

Persoanele cu functie de decizie din
cadrul LICEUL TEORETIC “NICOLAE
BALCESCU” care aprobd/semneaza
documente emise in legaturd cu
prezenta procedura de atribuire sunt:

a) Director
b) Contabil sef
¢) Administrator

4. Certificat de inregistrare sau
documente relevante care sé
dovedeasca forma de inregistrare si,
dupa caz, de apartenenta din punct de
vedere profesional. Datele inscrise in
acesta frebuie sa fie reale/actuale la
data limitd de depunere a ofertelor.

Declaratie privind personalul implicat in
derularea contractului;

Propunere tehnica

Formular de Oferta financiara
Valabilitate oferta
Pret

Modificari, inlocuiri si/sau retrageri ale ofertelor: 3-BA & NU

Toate aceste aspecte au fost consemnate in cadrul sedintei de deschidere a ofertelor, cu participarea membrilor
comisiei de evaluare.

Presedintele comisiei de evaluare declard Inchise lucrarile sedintei de deschidere a ofertelor, urmand ca membrii
acesteia sé analizeze in detaliu Ofertele, in sedinte ulterioare, Tn conformitate cu cele stabilite prin documentatia de
atribuire.

Drept pentru care s-a incheiat prezentul proces-verbal intr-un singur exemplar original.
Comisia de evaluare:
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LICEUL TEORETIC “NICOLAE BALCESCU”,
Nr. de inregistrare data
APROBAT,
Reprezentant Legal,
Director:

Proces-verbal de adjudecare si
selectia ofertei castigatoare

nr. data .........e.ou.

incheiat astdzi, in vederea atribuirii contractului de achizitie: CONTRACT DE PRESTARI SERVICI -
ACHIZITIONAREA DE Servicii de catering pentru prepararea si livrarea zilnica a hranei conform Programului-pilot de
acordare a unui suport alimentar pentru elevii din cadrul Liceul Teorstic "Nicolae Balcescu” Cluj-Napoca

Cod/Coduri CPV:
55524000-9 Servicii de catering pentru scoli

Procedura de selectare a ofertelor se realizeaza in conformitate cu LEGEA 98/2016 si HOTARAREA Nr. 395/2016
din 2 iunie 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nt. 98/2016 privind achizitiile publice, respectiv se va realiza
prin NORME PROPRIl privind procedura proprie cu referire la atribuirea contractelor de achizitie
publica/acorduri cadru care au ca obiect servicii sociale si alte servicii specifice a ciror valoare estimati este
mai mica decét pragurile corespunzitoare prevazute la art. 7 alin. (1) lit. d) din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice care se incadreaza in Anexa 2 din Legea 98/2016, respectiv conform Procedura proprie -
...................... - conform NORME PROPRII privind procedura proprie, cu referire la atribuirea contractelor de achizitie
publica/acorduri cadru care au ca obiect servicii sociale si alte servicii specifice a caror valoare estimata este mai mica
decat pragurile corespunzatoare prevézute la art. 7 alin. (1) lit. ¢) din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice care
se incadreaza in Anexa 2 din Legea 98/2016.

In data de ............. , autoritatea contractanta a publicat pe site-ul propriu si/sau in SICAP: ACHIZITIONAREA DE
SERVICII DE restaurant i de servire a méncirii,, prin care se solicitau urmatoarele:

ACTIVITATI SOLICITATE A FI EFECTUATE DE CATRE PRESTATOR
Scurta descriere a serviciilor
1.
Documentatia de atribuire integrala s-a putut solicita pe emailul de contact sau se putea descarca de pe site-ul institutiei

Au depus oferte la sediu urmatorii operatori economici:

Comisia de evaluare a evaluat ofertele depuse la sediul institutiei, din punct de vedere al cerintelor minime,
prescriptiilor, caracteristicilor de natura tehnica stabilite prin caietul de sarcini.

In urma evaluarii, comisia de evaluare a constatat ca ofertele sunt conforme si admisibile, indeplinind cerintele de
calificare.

Aplicarea criteriului de atribuire
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Criteriul de atribuire:
v" Cel mai bun raport calitate - pret
Criteriul de atribuire este: cel mai bun raport calitate-pret, cu urmatorii factori de evaluare:
A. Preful ofertei: 40 puncte
B. Calitatea propunerii tehnice - 60 puncte, respectiv:
- Numar de persoane propuse pentru derularea contractului : maxim 60 puncte
TOTAL: 100 puncte
A. Punctajul pentru factorul de evaluare ,Pretul ofertei” se acord3 astfel:
*  pentru cel mai scazut dintre preturile ofertelor se acorda punctajul maxim, respectiv 40 puncte;
*  pentru alt pret decét cel minim ofertat, punctajul se acorda aplicAndu-se urmatoarea formula:
PO = (pret minim/pret n) x 40
unde:
Pret minim - reprezinta cel mai mic pre{ din competitie;
Pret n —reprezinta pretul ofertei n.

w A

Prefurile care se compara in vederea acordérii punctajului sunt prefurile ofertate pentru prestarea serviciilor
solicitate prin caietul de sarcini, fara TVA.

B. Punctajul pentru factorul de evaluare ,Calitatea propunerii tehnice” se acord astfel:

1. Numar de persoane propuse pentru derularea contractului : maxim 60 puncte

Numar de persoane propuse pentru derularea contractului 2 >=3
Nr. puncte acordate 30 60
Calitatea propunerii
OPERATOR Pretul tehnice (experinta TOTAL Conform/
ECONOMIC ofertei/PUNCTAJ personalului PUNCTAJ heconform
propus)
In urma aplicarii criteriului de atribuire oferta depusa de ....oueeeen. , a fost stabilita castigatoare cu un punctaj de
........ de puncte si o valoare de ..................Iei fara TVA.
CLASAMENT
OPERATOR ECONOMIC CLASAMENT
Operatorul €CONOMIC ....eeveeserersenses a fost instiintat pe email sa isi depuna oferta pe catalogul SEAP pe www.e-

licitatie.ro / https://sicap-prod.e-licitatie.ro .
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S-a initiat cumpararea directa din catalogul SEAP, autoritatea contractanta propunand un pret de .......... lei fara
TVA, conform ofertei financiare depusa.
Operatorul economic ................ , a acceptat solicitarea autoritatii contractante.
In urma aplicarii criteriului de atribuire, oferta selectati si declarati castigatoare este oferta depusa de ....ccvreemueeres ,

pentru pretul oferit de ......... de lei fara TVA, pentru ACHIZITIONAREA DE Servicii de catering pentru prepararea
si livrarea zilnica a hranei conform Programului-pilot de acordare a unui suport alimentar pentru elevii din
cadrul Liceul Teoretic "Nicolae Balcescu" Cluj-Napoca Drept pentru care s-a incheiat prezentul proces-verbal.

Comisia de evaluare:
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LICEUL TEORETIC “NICOLAE BALCESCU”,

Nr. de inregistrare data

Comunicare privind rezultatul procedurii de atribuire

Nr. [introduceti numérul de inregistrare], din ................

Catre:
Adresa: .

Referitor la: Procedura proprie aplicata pentru atribuirea contractului de achizitie publica de CONTRACT DE
PRESTARI SERVICII - ACHIZITIONAREA DE Servicii de catering pentru prepararea si livrarea zilnica a hranei
conform Programului-pilot de acordare a unui suport alimentar pentru elevii din cadrul Liceul Teoretic "Nicolae
Bélcescu" Cluj-NapocaCod/Coduri CPV:

55524000-9 Servicii de catering pentru scoli
publicata pe site-ul institutiei si /sau pe www.e-licitatie.ro ,TIP ANUNT: ANEXA 2

Va multumim pentru participarea la procedura mentionatd mai sus.

Tn conformitate cu prevederile art. 214, alin. (1) din Legea nr. 98/2016, prin prezenta va informam ca in urma evalusrii
ofertelor depuse la procedura mai sus mentionata, oferta depusa de ............... , a fost declaratd admisibila si dupa
aplicarea criteriului de atribuire si a algoritmului de calcul asociat asa cum a fost publicat in anuntul publicitar a obtinut
un punctaj de ................ puncte.

Pe baza acestor informatii, autoritatea contractantd LICEUL TEORETIC “NICOLAE BALCESCU” a stabilit oferta
prezentata de ........... ca fiind oferta céstigatoare pentru pretul de ........... fard TVA, asa cum a fost stabilit in
propunerea financiara si pe baza propunerii tehnice prezentate.

Luénd in considerare termenele pentru utilizarea mecanismelor de remediere si de utilizare a cailor de atac prevazute

la art. 8 din Legea 101/2016, vé invitdm sa semnati contractul de achizitie publici/acordul cadru in data de ..........oo...
Y v S, la urmatoarea adresa: ......eoeevevverne
LICEUL TEORETIC “NICOLAE BALCESCU” Reprezentant Legal,
DIRECTOR
Intocmit,
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