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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea
editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii

Nr. | Elemente prlvmc_l responsabilii/ Numele si Functia Data |Semnatura
Ctr. operatiunea prenumele
(v} 1 2 3 4 5

TEODORESCU ; . 2025-
1. Elaborat llian Director adjunct 01-06
- oo Conducator 2025-
2. Verificat Rad Ciprian compartiment 01-07
. NORINA 2025-
3. [Avizat NICOLAESCU Coordonator CEAC 02-03
' . Conducator 2025-
4. |Aprobat Zamfir Marinela entitate 02-03

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Editia
sau, Data la
dupa care se
Nr. caz, Comp_onferlta Modalitatea reviziei aplica .
Ctr. | revizia revizuita prevederile
in sau revizia
cadrul editiei
editiei
0 1 2 3 4
Descrierea Modificare continut conform reglementarilor legislative in
procedurii; vigoare (Ordinul nr. 6755 din 6 decembrie 2023 privind
Responsabilitati; | aprobarea Metodologiei de organizare a programului
Documente de |&quot;Saptamana verde&quot;).; Se modifica
Editi referinta responsabilitatile persoanelor implicate in desfasurarea
itia I, : . o o . .
1. |Revizia | @Plicabile activitatii procedurate.; Se modifica continutul procedurii | 555, 53 19
0 activitatii in conform|tatg cu Ieg|sla_|t|_a in vigoare (Ordinul nr. 67_55
procedurale; din 6 decembrie 2023 privind aprobarea Metodologiei de
Definitii si organizare a programului &quot;Saptamana
abrevieri ale verde&quot;).; Se modifica termenii utilizati din procedura
termenilor in conformitate cu legislatia in vigoare.; Modificare
utilizati; Anexe |continut conform reglementarilor legislative Tn vigoare.
Editia I,
2. |Revizia 2025-02-03
1

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau,
dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii
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Nr. S.COPNUI.. Exemplar Departament Functia Numele si D_at_a__ Semnatura
Ctr. | Difuzarii nr. prenumele | primirii
(v} 1 2 3 4 5 6 7
Toate Personal

compartimentele, Zamfir 2025-

1 Aplicare f:om_‘orm organigramei gieddaiggf:'tic Marinela 02-03
in vigoare

2. |Informare Conducere gr?gsalﬁétor fllz?arr?géla (2)22053

3. |Evidena ceac ceac | NICOLAESCU| 02.03

4. |Arhivare Arhiva Arhivar (2)22053

4. Scopul procedurii

Prezenta procedura operationala descrie proiectarea, planificarea, desfasurarea activitatilor din cadrul
Programului "Saptamana verde", precum si monitorizarea si valorificarea rezultatelor obtinute in urma
organizarii programului in cadrul liceului.

5. Domeniul de aplicare

Persoanele din interiorul si exteriorul liceului implicate Tn organizarea si desfasurarea programului
,,Saptamana verde” vor aplica prezenta procedura fn activitatea desfasurata.

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

e Legea nr. 198 din 4 iulie 2023 a invatamantului preuniversitar;

e Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice;

e Ordinul nr. 5726 din 6 august 2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar;

e Ordinul nr. 6755 din 6 decembrie 2023 privind aprobarea Metodologiei de organizare a programului
"Saptamana verde";

e Ordinul nr. 4448 din 16 mai 2024 pentru aprobarea Metodologiei de implementare a activitatilor scolare
locale din cadrul programului "Saptamana verde", pentru anii 2024 si 2025, finantate din Fondul pentru
mediu;

e Hotararea nr. 994 din 18 noiembrie 2020 privind aprobarea standardelor de autorizare de functionare
provizorie si a standardelor de acreditare si de evaluare externa periodica tn invatamantul
preuniversitar;

e Hotararea nr. 631 din 11 mai 2022 pentru modificarea anexei la Hotararea Guvernului nr. 994/2020
privind aprobarea standardelor de autorizare de functionare provizorie si a standardelor de acreditare si
de evaluare externa periodica in Tnvatamantul preuniversitar;

¢ Instructiuni nr. 1 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de invatamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor
publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati
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7.1 Definitii:
(I:\lt';_' Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Autoritate publica, institutie publica, companie/societate nationala, regie
1 Entitate autonoma, societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriala este
' publica actionar majoritar, cu personalitate juridica, care utilizeaza/administreaza fonduri
publice si/sau patrimoniu public;
Asi Ansamblu de actiuni de dezvoltare a capacitatii institutionale de elaborare,
sigurarea e - . : o
2 | calitatii Planlﬂcare Si |mplle.me_ntar§ de programe de. studiu, prin care se form_eaza
T increderea beneficiarilor ca organizatia furnizoare de educatie indeplineste
educatiei \
’ standardele de calitate;
Controlul
calitatii
3 educatiei in Activitati si tehnici cu caracter operational, aplicate sistematic de o autoritate de
' unitatile de inspectie desemnata pentru a verifica respectarea standardelor prestabilite;
invatamant

Prezentare, in scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a

4, Procedura regulilor de aplicare necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in vedere
asumarea responsabilitatilor;
Procedurs Mpdyl specAific de realizare a_unei activitz?t;i sau a unui proces, .editat pe §uporF
5. documentata hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem
si proceduri operationale;
Procedura
operationala |Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul
6. [(PO) unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la nivelul
(procedura de |intregii entitati publice;
lucru)
Editie Forma a_ctualé a prpc;_edurii; edil;ia_ ur)ei procedyri se modific;é atunci _cg“arld_dejq au
7. < fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din
procedura " = . . L .
structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare;
Revizie Actiunea de modificgre, .re_r_specti\( adéugarg sau e_Ii_mjn_are a unprwinformai;ii,vdate,
8. < componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica, de regula, sub
procedura . . .
50% din continutul procedurii;
Beneficiarii
primari ai | \pt larii larii, elevii | le adult inse int
9. |educatieisi nteprescolarii, prescolarii, elevii, precung.:y persoanele adulte cuprinse intr-o
o forma de educatie si formare profesionala;
formarii
profesionale
Educatia timpurie (3 luni - 6 ani), formata din invatamantul anteprescolar (3 luni - 3
ani) si invatamantul prescolar (3 - 6 ani), ambele cuprinzand grupa mica, grupa
invatamant mijlocie si grupa mare; ?nvétéméntAuI Qri'maAr, cu dl_Jrata (_:Ie 5 ani, care cuprindg
10. . : clasa pregatitoare si clasele I - IV; invatamantul gimnazial, cu durata de 4 ani, care
preuniversitar . PR . « < .
cuprinde clasele V - VIII; invatamantul liceal, cu o durata, de regula de 4 ani;
fnvatamantul postliceal, inclusiv prin Tnvatamantul tertiar nonuniversitar, cu durata
intre 1 si 3 ani;
Munca intelectuala si fizica desfasurata in mod sistematic de catre pescolari/elevi,
11. |invatarea in vederea insusirii continutului ideatic si formarii abilitatilor necesare dezvoltarii

continue a personalitatii;
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(I:\lt';_' Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Ansamblul coerent al planurilor-cadru de invatamant, al programelor scolare si al

12. |Curriculum e A . .
manualelor scolare din invatamantul preuniversitar;

13 Pg%grtaémglna Program national, in acord cu prevederile raportului ,,Educatia privind schimbarile
© | »29P ” climatice si mediul in scoli sustenabile”.
verde ’ ’
7.2 Abrevieri
é‘lt';_' Abrevierea Termenul abreviat
1. EP Entitate Publica
2. PO Procedura operationala
3. CEAC Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii
4, ARACIP Agentia Romana de Asigurare a Calitatii in invatamantul Preuniversitar
5. CA Consiliul de Administratie
6. ISJ/ISMB Inspectoratul scolar judetean/Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti

8. Descrierea procedurii

Programul ,,Saptamana verde” are o duratd de 5 zile consecutive lucratoare in timpul anului scolar si
se desfasoara in baza unei planificari, la decizia liceului, conform prevederilor legale in vigoare privind
structura anului scolar. Acesta nu se deruleaza simultan cu programul ,,Scoala altfel”.

in perioada alocatd programului ,Saptamana verde” nu se organizeazd cursuri conform orarului
obisnuit al liceului. Programul se desfasoara in conformitate cu un orar special, in fiecare dintre cele 5
zile.

La ciclul primar, gimnazial si liceal se planifica si organizeaza obligatoriu programul "Saptamana
verde".

La invatamantul anteprescolar si prescolar se stabileste o saptamana din anul scolar in care se vor
planifica si derula activitati Tn acord cu scopul programului.

Activitatile planificate si derulate in cadrul programului "Saptamana verde" reflecta atat prioritatile de
invatare pentru varsta anteprescolard, cat si preocuparile si interesele prescolarilor si elevilor. in
implementarea programului "Saptamana verde" este esentiala asigurarea unui grad ridicat de implicare a
elevilor Tn proiectarea, derularea si evaluarea activitatilor de invatare.

Cadrele didactice continua pe tot parcursul anului scolar activitatile cu rezultate pozitive, derulate in
cadrul programului "Saptamana verde".

In cadrul programului "Saptamana verde" se realizeaza activitdti educationale care contribuie la
prevenirea schimbarilor climatice si la protejarea mediului. Programul contribuie la dezvoltarea
competentelor anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor de investigare inter- si transdisciplinara a realitatii
inconjuratoare si formarea unor comportamente responsabile fata de mediul fnconjurator, prin
dezvoltarea capacitatii acestora de a:

e intelege si utiliza notiuni elementare referitoare la mediu si la schimbarile climatice pentru a
constientiza faptul ca acestea sunt o problema emergenta a omenirii, precum si a intelege masurile
de combatere a acestora;



MINISTERUL EQUCATIEI S . . . Editia: 1
CERCETARII Procedura operationala Revizia: 1
Liceul Teoretic "'Nicolae Programul ,,Saptamana verde Pag. 6/14
Balcescu' Cluj-Napoca
A= Cod: PO-C.90 Exemplarnr. 1

e intelege schimbarile climatice in context global, sistemic si 1n conexiune cu alte
domenii/probleme/teme, precum: exploatarea iresponsabila a resurselor naturale, poluarea, risipa
alimentara, managementul deseurilor, consumul si productia sustenabile, biodiversitatea, padurile si
viata terestra, apele si viata acvatica, catastrofele naturale, energia verde, justitia sociala,
eficientizarea consumului energetic;

¢ explora/investiga mediul inconjurator si a relationa pozitiv cu mediul natural;

e actiona zi de zi tinand seama de impactul asupra planetei, adoptand un comportament de protejare
si imbunatatire a calitatii mediului, inclusiv de utilizare responsabila a resurselor naturale;

e initia si desfasura actiuni civice individuale si/sau Tn echipa, de combatere a schimbarilor climatice si
protectia mediului;

e se adapta la fenomene meteo extreme si a raspunde la potentiale dezastre naturale;

e intelege rolul autoritatilor, institutiilor, companiilor, organizatiillor = nonguvernamentale
locale/regionale/nationale/internationale si al altor actori in combaterea schimbarilor climatice si
protejarea mediului;

e participa, in viitor, la elaborarea de politici publice si la dezvoltarea de noi tehnologii care sa
contribuie la combaterea schimbarilor climatice si protectia mediului.

Programul "Saptamana verde" contribuie la atingerea obiectivelor educationale din domeniile stiinta,
tehnologie, inginerie, arte si matematica (STIAM), oferind un context semnificativ de experimentare in
care atat cadrele didactice, cat si prescolarii/elevii sunt incurajati sa isi manifeste creativitatea si sa
imbine, Intr-un mod atractiv, teoria cu aplicatiile acesteia in viata cotidiana.

in perioada alocatd programului "Saptamana verde" se pot desfasura activitati educationale, precum:
lectii in natura, dezbateri, jocuri de rol, fotografie vorbita, exercitii de constructie participativa a unor
scenarii de viitor, vizionari de documentare, experimente, biblioteci vii, teatru forum, teatru legislativ,
proiecte de servicii in folosul comunitatii, ateliere, voluntariat, expeditii si excursii in parcuri naturale si
arii protejate, fara a se limita la acestea.

Cadrele didactice si partenerii educationali au acces la o platforma dedicata educatiei pentru schimbari
climatice si pentru mediu (https://www.saptamanaverde.edu.ro/ro). Platforma cuprinde o biblioteca
digitala cu resurse educationale pe teme de mediu si clima, exemple si oferte de activitati, o harta
interactiva a disponibilitatilor de cazare gratuita din ariile naturale protejate, precum si exemple cu
privire la orarul si proiectarea activitatilor, precum si la evaluarea acestora.

Proiectarea, planificarea si desfasurarea activitatilor din cadrul programului ,Saptamana
verde”

in vederea planificarii activitatilor din cadrul programului ,Saptamana verde”, Liceul Teoretic "Nicolae
Balcescu'" Cluj-Napoca stabileste urmatoarele:

¢ echipa de coordonare a programului ,Saptamana verde”, alcatuita din:
s director/director adjunct;

4-5 membri ai consiliului profesoral;

1 membru avand calitatea de responsabil de mediu;

cel putin 1 membru din comisia pentru intocmirea orarului;

1-2 reprezentanti ai consiliului elevilor;

1-2 reprezentanti ai comitetului de parinti/asociatia de parinti;

consilierul educativ si/sau coordonatorul de proiecte;

consilierul scolar/mediatorul scolar, dupa caz.

Componenta echipei de coordonare este propusa si analizata Tn cadrul consiliului profesoral si
aprobata de consiliul de administratie al liceului. La sedinta consiliului profesoral vor fi invitati
reprezentanti ai consiliului elevilor si reprezentanti ai comitetului de parinti.

Modelul deciziei si al hotararii CA privind constituirea echipei de coordonare/implementare sunt
anexate prezentei proceduri.

e calendarul de derulare a programului ,,Saptamana verde” care cuprinde:
= perioada de identificare a intereselor/ preocuparilor prescolarilor/ elevilor;
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= perioada de alcatuire a ofertei de activitati pentru ,,Saptamana verde”;
s perioada de desfasurare a programului;
= perioada de reflectie/analiza a rezultatelor.

Calendarul programului este propus si analizat in cadrul consiliului profesoral si aprobat de consiliul de
administratie al liceului.

Identificarea intereselor/preocuparilor anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor stabilirea
formei de prezentare a propunerilor de activitati pentru oferta din cadrul programului
»Saptamana verde”, identificarea si alegerea partenerilor in organizarea activitatilor

Identificarea intereselor/preocuparilor prescolarilor/elevilor, stabilirea formei de prezentare a
propunerilor de activitati pentru oferta din cadrul programului "Saptamana verde", identificarea si
alegerea partenerilor Tn organizarea activitatilor se realizeaza astfel:

¢ echipa de coordonare a programului, in colaborare cu educatorii/invatatorii/dirigintii,

e identifica, colecteaza si centralizeaza interesele/ preocuparile anteprescolarilor/ prescolarilor/
elevilor sau ale parintilor/ reprezentantilor legali ai acestora, dupa caz, cadrelor didactice precum si
potentialilor parteneri pe plan local cum ar fi:

e institutii publice si/sau private, ONG-uri sau parteneri ofertanti din platforma dedicata;

e identificarea intereselor/preocuparilor anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor se face pe nivel de
invatamant, tinand cont de specificul zonei si prin metode potrivite varstei cum ar

e fi: discutii libere, interviuri, focus grupuri, chestionare, fara a se limita la acestea;

e echipa de coordonare a programului elaboreaza un format de prezentare a propunerilor de activitati;

e cadrele didactice, elevii, parintii/reprezentantii legali si partenerii liceului sunt informati cu privire la
interesele/preocuparile prescolarilor/elevilor si forma de prezentare a propunerilor de activitati
pentru oferta programului "Saptamana verde" cu cel putin o saptamana inainte de termenul-limita
pentru alcatuirea ofertei, prin afisarea la avizier, site, posta electronica, discutii.

Alcatuirea ofertei Programului ,,Saptamana verde”

Alcatuirea ofertei cuprinde o gama cat mai variatda de activitati educationale din care
anteprescolarii/prescolarii/elevii pot sa aleaga. Aceasta se realizeaza astfel:

e activitatile propuse pentru ,Saptamana verde” sunt proiectate in functie de interesele/ preocuparile
anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor identificate in etapa anterioara, valorificand ceea ce este
disponibil la nivel local si materialele/activitatile din platforma dedicata;

e activitatile propuse pentru "Saptamana verde" sunt proiectate de cadrele didactice in colaborare cu
prescolari/elevi, parinti/reprezentanti legali, reprezentanti ai institutiilor, autoritatilor, companiilor
sau organizatiilor nonguvernamentale locale/regionale/nationale/internationale. Se va avea in vedere
contactarea autoritatilor administrative publice locale si, Tn mod special, a institutiilor/organizatiilor
care activeaza in domeniul mediului/protectiei mediului, cum ar fi: muzee de stiinte naturale, parcuri
nationale si naturale, muzee, pentru organizarea activitatilor din cadrul programului "Saptamana
verde";

e propunerile de activitati pot fi inaintate si de catre elevi, parinti/reprezentanti legali sau parteneri ai
liceului, respectand calendarul si forma de prezentare agreate la nivelul liceului. Activitatile se
desfasoara in prezenta si sub supravegherea cel putin a unui cadru didactic;

e activitatile propuse pentru "Saptamana verde" trebuie sa se poata desfasura fara contributii
financiare din partea prescolarilor/elevilor, a parintilor/reprezentantilor legali, a cadrelor didactice si
a liceului; pentru activitatile care implica suport financiar, Liceul Teoretic "Nicolae Balcescu' Cluj-
Napoca se asigura ca exista resursele necesare pentru ca toti copiii unei grupe/clase care au optat
pentru acestea sa poata participa la ele;

e echipa de coordonare centralizeaza activitatile educative propuse de cadrele didactice, elevii,
parintii/reprezentantii legali sau partenerii liceului si elaboreaza oferta de activitati a programului
.Saptamana verde”.

inscrierea anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor la activitatile Programului , Saptaméana
verde”

inscrierea prescolarilor/elevilor la activitatile programului ,Saptamana verde” se realizeaza astfel:
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e educatorul/invatatorul/dirigintele prezinta prescolarilor/elevilor si parintilor/reprezentantilor legali ai
acestora oferta de activitati a programului "Saptamana verde" elaborata la nivelul liceului si
centralizeaza inscrierile  individuale ale prescolarilor/elevilor sau, dupa caz, ale
parintilor/reprezentantilor legali ai acestora, privind activitatile la care vor sa participe, dintre cele
prezentate n oferta. Educatorul/invatatorul/Dirigintele ofera
prescolarilor/elevilor/parintilor/reprezentantilor legali clarificari - daca este cazul - in legatura cu
activitatile cuprinse in oferta programului;

e dupa finalizarea inscrierilor, educatorul/invatatorul/dirigintele intocmeste listele finale cu elevii
distribuiti pe activitati;

e in functie de posibilitatile de organizare, anumite activitati pot fi deschise catre participare si
parintilor/reprezentantilor legali ai prescolarilor/elevilor, precum si membrilor comunitatilor locale,
caz in care Liceul Teoretic '"Nicolae Balcescu' Cluj-Napoca asigura o modalitate de inscriere a
acestora;

e activitatile din programul "Saptamana verde" la care sunt inscrisi prescolarii/elevii trebuie sa
nsumeze cel putin numarul de ore la care acestia ar fi participat intr-o saptamana obisnuita de
scoala;

e prescolarii/elevii pot participa la activitati atat cu cei din grupa/clasa lor, cat si in grupe combinate cu
prescolari/elevi din alte grupe/clase.

Elaborarea detaliata a orarului programului, pe baza optiunilor exprimate

Orarul detaliat al programului ,Saptamana verde” este elaborat de catre echipa de coordonare si
aprobat prin decizia consiliului de administratie.

Toate cadrele didactice trebuie sa participe si sa sprijine activitatile derulate in Liceul Teoretic '"Nicolae
Balcescu" Cluj-Napoca. Cadrele didactice ale caror activitati nu primesc numarul proiectat de
prescolari/elevi inscrisi participa si sprijina derularea celorlalte activitati din Liceul Teoretic '"Nicolae
Balcescu" Cluj-Napoca. Cu cel putin o saptamana fnainte de perioada pentru care s-a planificat
desfasurarea programului ,Saptamana verde”, conducerea liceului comunica inspectoratului scolar
orarul programului.

Orarul programului ,,Saptamana verde” si repartizarea prescolarilor/ elevilor pe activitati sunt afisate
Tn Liceul Teoretic ""Nicolae Balcescu' Cluj-Napoca si comunicate elevilor si parintilor/reprezentatilor legali
cu cel putin o saptamana inainte de perioada pentru care s-a planificat desfasurarea programului.

In situatia in care, pe intreaga perioadd a programului sau doar in anumite zile, din motive obiective,
nu se pot organiza activitati conform orarului stabilit pentru programul "Saptamana verde", se desfasoara
alte activitati educative care contribuie la formarea si dezvoltarea competentelor specifice acestui
program.

Evaluarea/Autoevaluarea invatarii in cadrul Programului ,,Saptamana verde”

Evaluarea Programului "Saptamana verde” si a modului in care activitatile derulate au contribuit la
dezvoltarea capacitatilor anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor de investigare inter- si transdisciplinara a
realitatii Tnconjuratoare si formarea unui comportament responsabil fatd de mediul Tnconjurator, se va
realiza prin doua modalitati:

e prescolarii/elevii isi autoevalueaza implicarea in activitati si reflecteaza asupra invatarii/activitatii, fie
oral, prin discutii libere, reflectii de grup, focus grup, fie in scris, prin chestionare, mesaje scrise,
ghidati de educatorul/invatatorul/dirigintele clasei;

e cadrele didactice evalueaza comportamentele de invatare individuale si de grup, precum si schimbarile de
atitudini si/sau preocupari ale prescolarilor/elevilor fata de natura, schimbari climatice, explorarea
resurselor naturale, investigarea mediului inconjurator, relationare cu mediul social si natural, protejarea
mediului Tnconjurator, atat pe parcursul programului ,Saptamana verde”, cat si dupa incheierea acestuia.
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Modul de colectare si centralizare a rezultatelor si a reflectiilor prescolarilor/elevilor se stabileste de
catre cadrele didactice din Liceul Teoretic "Nicolae Balcescu" Cluj-Napoca. Feedbackul colectat si
reflectiile/observatiile vor fi valorificate de cadrele didactice pentru a evalua relevanta si utilitatea
activitatilor de invatare desfasurate conform scopului enuntat al programului si pentru a le transfera pe
cele eficiente in activitatea de la clasa.

Monitorizarea si valorificarea rezultatelor Programului ,, Saptamana verde”

Directorul liceului in colaborare cu echipa coordonatoare monitorizeaza prezenta prescolarilor/elevilor
si a cadrelor didactice la activitatile programului "Saptamana verde". Activitatile educative aprobate se
inscriu in condica de prezenta a cadrelor didactice, absentele elevilor se inscriu la rubrica "Purtare" in
catalog.

Feedback-ul colectat si reflectiile/observatiile sunt valorificate de cadrele didactice pentru a evalua
relevanta si utilitatea activitatilor de Tnvatare desfasurate conform scopului enuntat al programului si
pentru a le transfera pe cele eficiente Tn activitatea de la clasa.

in termen de 15 zile de la incheierea programului "Saptamana verde", in Liceul Teoretic "Nicolae
Balcescu'" Cluj-Napoca, in cadrul primului consiliu profesoral, se analizeaza:

e gradul de apreciere al cadrelor didactice privind activitatile realizate si rezultatele observate;

e asteptarile, motivatia si atitudinile manifestate de cdatre anteprescolari/prescolari/elevi, in cadrul
actiunilor/activitatilor realizate;

e nevoile si dificultatile identificate in randul anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor si masurile de
prevenire, sprijin sau remediere necesare pentru buna desfasurare a activitatii didactice;

e solutii de adaptare a activitatilor experimentate in cadrul programului ,Saptamana verde”, pentru a
putea fi folosite pe tot parcursul anului scolar, in cadrul proceselor educationale organizate pe
discipline scolare;

¢ solutii de imbunatatire a modului de organizare a programului ,,Saptamana verde” in urmatorul an
scolar, identificand actiuni la nivelul liceului orientate spre ecologie si protectia mediului, eventual
cu relevanta in oferta asociata curriculumului la decizia scolii, cu parteneriate la nivelul comunitatii
locale.

La activitatea de analiza/reflectie din cadrul consiliului profesoral sunt invitati si reprezentanti ai
elevilor si ai parintilor, precum si ai altor institutii/organizatii nonguvernamentale implicate in activitatile
din programul "Saptamana verde". In urma acestei analize se fintocmeste un raport sintetic al
programului, care sa ofere informatii privind prezenta anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor si a cadrelor
didactice la activitati si evidentierea reusitelor, dificultatilor, resurselor si solutiilor identificate de Liceul
Teoretic '""Nicolae Balcescu' Cluj-Napoca pentru dezvoltarea competentelor de investigare inter- si
transdisciplinara a realitatii inconjuratoare si formarea unui comportament responsabil fatd de mediul
fnconjurator.

in urma acestei analize se intocmeste un raport sintetic al programului, care sa ofere informatii privind
prezenta prescolarilor/elevilor si a cadrelor didactice la activitati si evidentierea reusitelor, dificultatilor,
resurselor si solutiilor identificate de Liceul Teoretic "Nicolae Balcescu" Cluj-Napoca pentru dezvoltarea
competentelor de investigare inter- si transdisciplinara a realitatii inconjuratoare si formarea unui
comportament responsabil fatda de mediul inconjurator. Modelul raportului este anexat prezentri
proceduri.

Sedinta de analiza este condusa de directorul liceului, care asigura colectarea informatiilor relevante
pentru elaborarea raportului de evaluare a programului ,Saptamana verde”. Un reprezentant din Liceul
Teoretic ""Nicolae Balcescu" Cluj-Napoca incarca, in platforma dedicata, informatiile cuprinse Tn raport.

Diseminarea si recunoasterea exemplelor de bune practici identificate in cadrul Programului
Liceul Teoretic '"Nicolae Balcescu" Cluj-Napoca promoveaza activitatile si rezultatele programului

.Saptamana verde” in randul parintilor/reprezentantilor legali ai prescolarilor/elevilor, precum si publicului
larg.
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Sunt folosite mijloace de promovare si diseminare, precum prezentarea activitatilor pe site-ul propriu,
pe cel al partenerilor implicati Tn activitati, pe platforma dedicata, informari/articole Tn mass-media de la
nivel local sau central, fotografii, filme, cu respectarea prevederilor Regulamentului general privind
protectia datelor.

Se selecteaza o activitate dintre cele desfasurate, cu care Liceul Teoretic "Nicolae Balcescu" Cluj-
Napoca participa la Competitia ,Saptamana verde” desfasurata la nivel judetean/al municipiului
Bucuresti, in baza unui regulament elaborat de inspectoratul scolar.

Implementarea activitatilor scolare locale din cadrul Programului "Saptamana verde", pentru
anii 2024 si 2025, finantate din Fondul pentru mediu

inscrierea si selectia unitatilor de invatamant

Finantarea este disponibilda unitatilor de invatamant de stat cu personalitate juridica din tara, de nivel
prescolar, primar, gimnazial si liceal, pe baza inscrierii la inspectoratul scolar judetean/Inspectoratul
Scolar al Municipiului Bucuresti, Tn limitele fondurilor disponibile.

Conditiile de participare sunt urmatoarele:

¢ Liceul Teoretic ""Nicolae Balcescu' Cluj-Napoca trebuie sa aiba personalitate juridica;

e Liceul Teoretic "Nicolae Balcescu" Cluj-Napoca trebuie sa completeze un formular de finscriere
potrivit modelului din anexa prezentei proceduri si sa il transmita la 1S)/ISMB, in termenele stabilite,
conform calendarului activitatilor.

Formularul de inscriere cuprinde numai activitati eligible.
Toate unitatile de Tnvatamant care se inscriu conform conditiilor mentionate primesc finantare.

Daca exista unitati de invatamant care nu se inscriu pana la termenul-limitad prevazut sau in perioada
de gratie de maximum o saptamana de la expirarea acestui termen, bugetele acestora sunt alocate altor
unitati de invatamant din acelasi judet/municipiul Bucuresti, la decizia inspectoratului scolar.

Criteriile de alocare a unui buget suplimentar se stabilesc la nivel de inspectorat scolar.
Activitati

Liceul Teoretic 'Nicolae Balcescu" Cluj-Napoca este incurajata sa proiecteze, sa initieze si sa
desfasoare activitati adaptate nevoilor prescolarilor/elevilor si climatului scolar.

Activitatile sunt bazate pe implicarea activa a prescolarilor/elevilor, pe cooperare si crearea unui spatiu
de Tnvatare adecvat pentru fiecare si pot avea un impact semnificativ si pozitiv asupra acestora.

De asemenea, o componenta importanta este implicarea parintilor in activitatile liceului, alaturi de alti
parteneri si/sau reprezentanti ai comunitatii locale.

Activitatile pot fi organizate exclusiv in timpul Programului "Saptamana verde", dar achizitiile se pot
face si inainte de perioada de desfasurare a programului.

Activitatile eligibile in cadrul programului sunt:

e participarea la excursii in domeniul educatiei pentru mediu si schimbari climatice (transport, cazare
si masa - daca este cazul, intrare la gradini botanice/in parcuri nationale, la muzee, bilete la
evenimente sau la cinema - filme documentare etc.), inclusiv deplasari pentru cercetare in teren
(rezervatii, situri de importanta comunitara - plante/animale ocrotite);

* amenajarea spatiului verde al scolii/famenajarea de minigradini botanice sau minisere/amenajarea de
gradini (mobilier de gradina din materiale reciclate/reciclabile sau recuperate, material saditor,
pamant, fertilizant, unelte, manusi, folie de plastic, pietris, scoarta de copac, gardulete, vopsea
ecologica etc.);

e actiuni de ecologizare, colectare de deseuri (manusi, saci, unelte etc.);

e amenajarea unui "colt verde" in interiorul liceului (mobilda din materiale reciclate sau recuperate,
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unelte, pufuri si perne, plante in ghiveci, diverse resurse ludice si educative pe tema educatie

pentru mediu si schimbari climatice etc.);

participarea la competitii locale, judetene sau nationale de ecologie/protectia mediului/educatie
pentru mediu (consumabile pentru realizare de materiale si proiecte de mediu conform
regulamentelor, transport, cazare si masa pentru participanti, daca nu sunt asigurate de
organizatori);

organizarea de minitabere urbane de educatie pentru mediu si schimbari climatice (standuri, kituri,
materiale reciclabile si reciclate pentru ateliere de crafting, alimente si bauturi pentru participanti,
materiale promotionale din materiale reciclate etc.);

participarea si organizarea de schimburi de experienta cu alte unitati de invatamant din comunitate
sau din tara, in domeniul educatiei pentru mediu si schimbari climatice;

participarea profesorilor la cursuri de formare in domeniul educatiei pentru mediu si schimbari
climatice, urmate de aplicarea noilor cunostinte si abilitati la clasa;

amenajarea de diorame, terarii si acvarii.

La solicitarea liceului, ISJ/ISMB poate accepta si alte tipuri de activitati eligibile, cu conditia Tncadrarii
in scopul, obiectivele si bugetul alocat Programului "Saptamana verde".

Cheltuieli acceptate in cadrul programului de finantare

Cheltuielile acceptate in cadrul Programului de finantare trebuie sa indeplineasca urmatoarele conditii:

sa fie necesare pentru realizarea activitatilor planificate de Liceul Teoretic "Nicolae Balcescu" Cluj-
Napoca;

¢ sa fie efectuate in perioada 2024-2025;
e sa fie inregistrate in contabilitatea beneficiarului, sa fie dovedite prin documente originale emise in

conformitate cu prevederile legislatiei nationale sau prin documente contabile cu valoare probatorie
echivalenta facturilor, astfel incat sa fie identificabile si verificabile;

e sa respecte prevederile legislatiei nationale, inclusiv Tn ceea ce priveste regimul achizitiilor publice;
e sa nu fi facut obiectul altor finantari publice.

Tipuri de cheltuieli permise n cadrul Programului de finantare:

consumabile pentru organizarea de lectii demonstrative si cercuri pedagogice interdisciplinare
(biologie, fizica, chimie, geografie), urmate de organizarea de proiecte interdisciplinare interactive
de educatie pentru mediu si schimbari climatice;

kituri pentru laboratoarele de chimie si biologie, necesare pentru activitati de educatie pentru mediu
si schimbari climatice;

e achizitii de truse/instrumente pentru masurarea unor parametri de calitate (apa, aer, sol etc.);
e recipiente pentru colectarea selectiva a deseurilor;
¢ achizitionarea de auxiliare didactice si mijloace de invatamant multimedia in domeniul educatiei

pentru mediu si schimbari climatice;

abonamente la platforme educationale care contin materiale pe tema educatiei pentru mediu si
schimbari climatice (eduboom, twikl, mozabook etc.);

consumabile pentru organizarea unor evenimente artistice/de creatie cu teme ecologice sau a unor
concursuri locale, judetene, regionale si nationale de educatie pentru mediu si schimbari climatice;
pentru activitatile eligibile din cadrul programului.

Activitatile finantate Tn cadrul Programului "Saptamana verde" se desfasoara pe parcursul anilor 2024
si 2025.

Din fondurile alocate nu sunt permise cheltuielile salariale.

Calendarul activitatilor

Activitatile finantate pot fi derulate de Liceul Teoretic "Nicolae Balcescu" Cluj-Napoca pe parcursul
anilor calendaristici 2024 si 2025. Calendarul activitatilor este anexat prezentei proceduri.

9.

Responsabilitati
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CEAC

e coordoneaza aplicarea procedurilor si activitatilor de evaluare si asigurare a calitatii, aprobate de
conducerea unitatii de invatamant, conform domeniilor si criteriilor prevazute de legislatia in domeniu;
e formuleaza propuneri de imbunatatire a calitatii educatiei.

Conducatorul unitatii de invatamant

¢ emite decizia de numire a membrilor Echipei de coordonare a programului ,,Saptamana verde”;

¢ monitorizeaza prezenta anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor si a cadrelor didactice la activitatile
programului ,Saptamana verde”;

e conduce sedinta de analiza care asigura colectarea informatiilor relevante pentru elaborarea raportului
de evaluare a programului ,,Saptamana verde”.

Consiliul de administratie

¢ stabileste componenta si atributiile membrilor echipei;
e aproba orarul programului ,,Saptamana verde”.

Echipa de coordonare/implementare a Programului ,Saptamana verde”

e identifica interesele/preocuparile anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor si stabileste forma de
prezentare a propunerilor de activitati pentru oferta din cadrul programului ,Saptamana verde”;

e analizeaza oferta de propuneri de activitati din platforma dedicata si/sau alte oferte locale;

e centralizeaza propunerile de activitati, durata, numar optim de anteprescolari/prescolari/elevi
participanti, spatiu si materiale necesare;

e centralizeaza optiunile anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor;

¢ intocmeste orarul pentru ,,Saptamana verde”;

programeaza atat utilizarea spatiilor si a altor facilitati ale unitatii de invatamant cat si a deplasarilor in

teren/vizite;

monitorizeaza desfasurarea programului ,Saptaméana verde”;

analizeaza rezultatele programului ,,Saptamana verde” si elaboreaza raportul sintetic;

prezinta raportul sintetic in cadrul Consiliului Profesoral, al Consiliului Reprezentativ al Parintilor;

fncarca raportul pe platforma dedicata.

completeaza formularul de Tnscriere si il transmite la ISJ/ISMB, cu activitati corespunzatoare bugetului

comunicat;

e proiecteaza si desfasoara activitati adecvate obiectivelor Programului "Saptamana verde" si nevoilor
prescolarilor/elevilor;

¢ utilizeaza fondurile primite intr-o maniera eficienta si responsabila;

¢ Tnainteaza la IS)/ISMB un raport financiar referitor la utilizarea fondurilor primite; toate documentele
justificative referitoare la utilizarea fondurilor primite sunt pastrate la sediul unitatii de invatamant;

e raporteaza la ISJ/ISMB activitatile desfasurate in unitatea de invatamant si rezultatele acestora.

Responsabilul de mediu

e promoveaza principiille dezvoltarii durabile, care sa contribuie si la deschiderea scolii spre comunitate
pe teme de mediu, schimbari climatice;

¢ gestioneaza posta electronica a adresei dedicate de e-mail a unitatii de invatamant pentru desfasurarea
programului ,,Saptamana verde”;

¢ asigura comunicarea pe platforma dedicata pentru desfasurarea programului ,,Saptamana verde”.

10. Formulare

10.1 Formular evidenta modificari
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Ctr. Editia editiei Revizia reviziei | Pag. modificare departamentului
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1.
10.2 Formular analiza procedura
Nume si inlocuitor| Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr. Compartiment prenume de drept
Ctr. conducator sau Semnatura | Data | Observatii | Semnétura | Data
compartiment | delegat
1.
10.3 Formular distribuire procedura
Nr. Compartiment Nume si Data Semnatura Data Daf’? I::::r; " Semnatura
Ctr. P prenume | primirii retragerii 9 -
procedurii
(v} 1 2 3 4 5 6 7
1.
11. Anexe

e F-01-PO-C.90 Model Hotarare CA privind numirea Echipei de coordonare/implementare a programului
»,Saptamana verde”
¢ F-02-PO-C.90 Model Decizie de numire a Echipei de coordonare/implementare a programului
.Saptamana verde”

F-
F-

0
0

6-PO-C.90 Formular de raportar

e

F-03-PO-C.90 Raport de evaluare a programului ,,Saptamana verde”
F-04-PO-C.90 Calendarul activitatilor
5-PO-C.90 Formular de inscriere
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