ANUNT

In temeiul

* Art. 30 din Legea 53/2003 privind Codul muncii, cu modificarile si completérile ulterioare;

* H.G. nr.286/ 23.03.2011 pentru aprobarea Regulamentului — cadru privind stabilirea principiilor generale
de ocupare a unui post vacant corespunzator functiilor contractuale si a criteriilor de promovare in grade
sau trepte profesionale imediat superioare a personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri
publice;

* HG 1027/2014 pentru modificarea si completarea Regulamentului-cadru privind stabilirea principiilor
generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzator functiilor contractuale si a
criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioare a personalului contractual din
sectorul bugetar platit din fonduri publice, aprobat prin HotarareaGuvernului nr. 286/201 1;

Liceul Teoretic ,,Nicolae Bilcescu” din Cluj-Napoca
anunta scoaterea la CONCURS a 2 posturi contractuale vacante de
INGRIJITOR CURATENIE

(norma intreaga, perioada nedeterminata)

I. Conditii de participare :

e are cetdfenia romana si cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a

statelor apartindnd Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

e cunoagte limba romana, scris si vorbit;

e are varsta minima reglementati de prevederile legale;

e are capacitate deplina de exercitiu;

e are o stare de sdnatate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestat pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

e indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

* nu a fost condamnat definitiv pentru sivarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra
statului ori contra autorititii, de serviciu sau in legatura cu serviciul, care impiedicd infaptuirea
Justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar
face-o incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit
reabilitarea.

o Pregatirea profesionali impusi ocupantului postului:
e Minim scoala generala
¢ Domenii de competent3 :
e Dezinfectarea cu pastile de cloramina
* Raspunde in fata conducerii scolii, a administratorului si a personalului de control al Politiei
sanitare de modul in care a efectuat curitenia in sectorul repartizat de conducerea scolii.
* Efectueazi necesar de materiale de curatenie pe care il transmite administratorului.
Fisa postului care cuprinde atributiile complete poate fi consultati la sediul Liceului Teoretic
..Nicolae Bilcescu” din Cluj-Napoca in perioada de inscriere;
II. Acte necesare pentru dosarul de inscriere la concurs :

e (erere de inscriere;

e Certificat de nastere copie xerox si original;

* Carte de identitate copie xerox si original;

¢ Diploma de studii copie xerox si original ;

e Carnet de munca copie xerox si original ;

e Extras din Revisal cu perioada lucrati dupa 01.01.2011:

e Curriculum vitae;

e Cazier judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ci nu are antecedente penale care si-]
facd incompatibil cu functia pentru care candideaz;( candidatul declarat admis la selectia
dosarelor, care a depus la inscriere o declaratie pe propria raspundere ¢a nu are antecedente
penale, are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel
mai tarziu pani la data desfasurarii primei probe a concursului. Adeverintd medicala ( apt
pentru munci)

Dosarele pentru inscriere la concurs se depun la sediul Liceului Teoretic ,.Nicolae Balcescu” din Clyj-
Napoca, str. Constanta, nr.6, In perioada 26.09.2017-10.10.2017, intre orele 8.00 — 14.00 .




Informatii suplimentare la secretariatul Liceului Teoretic ..Nicolae Bilcescu™ din Cluj-Napoca —
telefon 0264-432518

III. Desfasurarea concursului:

Concursul se va organiza la sediul Liceului Teoretic ..Nicolae Balcescu” din Cluj -Napoca, str. str.

Constanta, nr.6 si consti in 4 etape succesive , dupa cum urmeazi :

a)
b)
c)
d)
a)

b)

selectia dosarelor

proba scrisa

proba practici

interviul

Selectia dosarelor

in data de 11.10.2017 are loc selectia dosarelor de concurs de catre comisie. Rezultatul selectiei
dosarelor se va afiga in data de 11.10.2017, ora 15,00-1a afisier si pe site-ul scolii

In data de 12.10.2017, in intervalul orar 8,00-14,00 se pot depune contestatiile cu privire la
rezultatele selectiei dosarelor;

In data de 13.10.2017 ora 14,00 afisarea rezultatelor.

Proba scrisa

Data si ora desfagurarii: 19.10.2017, ora 9.00. Candidatii vor fi prezenti la sediul unitatii cu o
jumatate de ora inaintea inceperii probei scrise, respectiv ora 8.30, avind asupra lor actul de
identitate.

Durata probei scrise este de 2 ore de la primirea subiectului.

¢)Proba practici

Data si locul desfasurarii:19.10.2017, ora 14.00
Consta in testarea abilitatilor si aptitudinilor practice necesare in vederea ocupirii postului :
efectuarea curateniei pe un sector stabilit.

d)Interviul

* Datasi ora desfasurarii: 19.10.2017, incepand cu ora 15,00

Punctajul final se calculeazi ca medie aritmetici a punctajelor obtinute la proba scrisi si interviu .

Afisarea rezultatelor: 20.10.2017, orele 10.00.

Depunerea eventualelor contestatii se va face dupd afisarea rezultatelor, in data de 20.10.2017 pand

la ora 14.00

Data afigarii rezultatului contestatiilor: 23 10.2017, ora 10 .00

Afisarea rezultatelor finale ale concursului: 23.10.2017, orele 11.00.

Bibliografie :

Indreptarul Tehnic privind mijloacele si metodele de intretinerea curdteniei, de spalare si
dezinfectie, utilizate in actiunea de gospodarire a unitatilor de invitamant si educatie nr
28238/29.05.1980, elaborat de Ministerul sanatatii, Directia asistentei medicale.



ANUNT POST ADMINISTRATOR PATRIMONIU

Liceul Teoretic ,,Nicolae Bilcescu”

concursului pentru ocuparea unui post de administrator patrimoniu cu studii superioare
cu o norma intreagd, pe perioad3 nedeterminati

in data 19 octombrie 2017, ora 9%, la sediul liceului

Pentru a ocupa un post contractual vacant sau temporar vacant, candidatii trebuie sa
indeplineasca prevederile Anexei 1, Regulamentul — cadru aprobat prin Hotararea Guvernului
nr. 286/23 martie 2011, cu modificarile si completarile ulterioare.

HG nr.1027/2014 pentru modificarea si completarea Regulamentului-cadru privind stabilirea
principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzator
functiilor contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat
superioare a personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice, aprobat
prin Hotararea Guvernului nr. 286/2011.

A. Conditii generale:

e are cetatenia romana;

e cunoaste limba romana, scris si vorbit;

 are varsta minima reglementata de prevederile legale:

e are capacitate deplina de exercitiu;

e are o stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestata pe
baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

 indeplineste conditile de studii (absolventi cu diplomé al invatamantului superior, profilul
tehnic sau economic, cu o vechime in specialitatea studiilor de minim 5 ani)

 nu a fost condamnat/a definitiv pentru savarsirea unei infractiuni, care ar face
incompatibil/a cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

B. Conditii specifice necesare in vederea participarii la concurs sunt:

* Abilitati foarte bune de operare pe calculator in limbaje specifice (ex. gestiune);

« Cunostinte de accesare platforma SEAP:

e Spirit organizatoric;

» Abilitati de comunicare si relationare;

¢ Abilitati de lucru in echip3;

» Capacitate de gestionare a timpului si prioritatilor (mai ales in conditii de stres);

« Constituie un avantaj absolvirea cursurilor de formare (ex. in domeniul SSM, PS|. SEAP);
« Disponibilitate pentru program flexibil:

o Capacitatea de a lua decizii eficiente:

Atributii principale ale postului:

« Elaborarea documentelor de proiectare a activitatii conform specificului postului



Realizarea planificarii activitati de distribuire a materialelor si accesoriilor necesare
desfasurarii activitatii personalului din unitatea de invatamant

Elaborarea graficelor de activitate pentru personalul de ingrijire si paza din unitatea de
fnvatamant

Elaborarea tematicii si a graficului de control ale activitatii personalului din subordine
Identificarea solufiilor optime, prin consultare cu conducerea unitatii, pentru toate
problemele ce revin sectorului administrativ

Organizarea si gestionarea bazei materiale a unitatii de invatamant

Elaborarea documentatiei necesare, conform normelor in vigoare, pentru realizarea de
achizitii publice Tn vederea dezvoltarii bazei tehnico — materiale a unitatii de Tnvatdmant (
propunerea unui plan de achiziti, estimarea fondurilor necesare pentru achiziia unor
prestarii de servicii si a lucrarilor necesare)

Gestionarea inventarului mobil si imobil al unitatii de invatamant

Asigurarea indeplinirii formelor legale privind schimbarea destinatiei bunurilor ce apartin
unitatii de Tnvatamant

Recuperarea/remedierea pagubelor materiale aflate in patrimoniul unitatii de invatamant
Gestionarea contractelor de inchiriere

Participarea la stagii de formare/cursuri de perfectionare

Concursul consta in:

proba scrisa -2 h
proba practica -1 h
interviu

Dosarul de concurs va cuprinde urmatoarele documente:

—,

cerere de inscriere la concurs:

2. copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, dupa caz;

3. copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea
unor specializari, copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice;

4. copia carnetului de muncéa, conform cu originalul, sau, dupa caz, o adeverintd care sa
ateste vechimea In munca si/sau in specialitate;

5. cazierul judiciar care s3 ateste ca nu are antecedente penale care sa-l faca incompatibil cu
functia de administrator patrimoniu:

6. adeverinta medicala care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare,eliberata cu cel
mult 6 luni anterior derularii concursului, de catre medicul de familie al candidatului sau de
catre unitatile sanitare abilitate:

7. curriculum vitae.

BIBLIOGRAFIE:

BIBLIOGRAFIE orientativa:

© OMF.P nr2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor s1 capitalurilor proprii;



o LEGEA nr.22/1969, modificata si completata prin Legea 54/1994 privind angajarea
gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in legaturd cu gestionarea bunurilor
agentilor economici, autoritatilor sau institutiilor publice:

o Legea Nr.98/2016 privind achizitiile publice

o H.G nr.395/ 2016 pentru aprobarea normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizifie publicd/ acordului cadru din Legea nr.98
/2016 privind achizitiile publice.

o  H.Gnr. 276/2013 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe;

o LEGEA nr. 1/2011 Legea educatiei nationale;

o ORDIN nr. 5079/31.08.2016 pentru aprobarea Regulamentului de organizare si functionare
a unitatilor de invatdmant preuniversitar;

o O.U.G nr. 96/ 2002 privind acordarea de produse lactate s1 de panificatie pentru elevii din
invatamantul primar si gimnazial de stat si privat, precum si pentru copiii prescolari din
gradinitele de stat si private cu program normal de 4 ore.cu modificarile si completarile
ulterioare;

o HG 640/07.09.2017 pentru aprobarea Programului pentru scoli al Romaniei in perioada
2017-2023 si pentru stabilirea bugetelor pentru implementarea acestuia in anul scolar 2017-
2018.

o LEGEA nr.319/2006 Legea securitiii si sanatatii in munca cu modificarile si completirile
ulterioare; (M.O. nr. 633/27.07.2006 — privind apirarea incendiilor — (sectiunea VI).

o LEGEA nr.307/2006 privind apararea impotriva incendiilor, cu modificarile ulterioare;

o LEGEA nr.333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor,
actualizata ;

Graficul desfasurarii concursului:

Etapa de concurs Data / perioada Observatii

Publicarea anuntului 25.09.2017

26.09.2017-10.10.2017 La secretariatul Liceului Teoretic

Depunerea dosarelor de inscriere : . N
ora 8w-14 .Nicolae Balcescu

Verificarea si validarea dosarelor [11.10.2017

. 19.10.2017
Proba scrisa ora 9:00-11:00
19.10.2017
Proba practica — utilizarea PC-ului  |11:00-12:00
19.10.2017
Interviu ora 14:00
20.10.201
Afisarea rezultatelor ora 11:00
20.10.2017
Depunerea contestatiilor 11:00-14:00
23.10.2017
Efi@area rezultatelor finale ora 12:00

Relatii suplimentare se pot obtine la sediul unitatii, tel. 0264/432518



ANUNT POST INGINER DE SISTEMII

Liceul Teoretic ,,Nicolae Bilcescu”
concursului pentru ocuparea unui post de inginer de sistem II cu studii superioare
cu o0 norma intreagi, pe perioadi nedeterminati

in data 19 octombrie 2017, ora 9%, la sediul liceului

I. Conditii de participare :

e are cetdfenia romana i cetitenie a altor state membre ale Uniunii

Europene sau a
statelor apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

e cunoaste limba romana, scris si vorbit;

e are varsta minima reglementata de prevederile legale;

e are capacitate deplina de exercitiu;

e are o stare de sdnatate corespunzatoare postului pentru care candideaza,
atestatd pe baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de
unitifile sanitare abilitate;

e indeplineste conditiile de studii si, dupi caz, de vechime sau alte conditii
specifice potrivit cerintelor postului scos la concurs;

* nu a fost condamnat definitiv pentru savérsirea unei infractiuni contra
umanitatii, contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legatura cu
serviciul, care impiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie
sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar face-o incompatibila cu
exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

* Pregitirea profesionala impusa ocupantului postului:

e Studii: superioare cu diploma de licentd in specializrile: Automatizari si
Calculatoare, Informatici, Informatica Economicd, Matematica-Informatica,
Electronica si Telecomunicatii;

e vechime in munca minim 3 ani in domeniul studiilor absolvite si in specializarile
cerute

e Domenii de competenti :

® cunostinte in instalare/ configurare/ administrare si monitorizare a sistemelor de
operare Windows si Linux, varianta server;

e protocoale TCP/IP

e retele de calculatoare

e arhitectura calculatoarelor

e cunostinie avansate de operare PC Windows si Microsoft Office (Word, Excel,
Access, OneNote, Outlook, PowerPoint, Publisher);

o graficd pe calculator: CoreIDRAW, Photoshop:;



cunostinte de programare si proiectare;

cunostinte avansate baze de date relationale (mysql, oracle);

cunostinte medii de PHP si MySQL;

cunostinte medii de HTML, CSS, JavaScript, AJAX, Jquery, XML:

persoana organizatd, responsabild, obisnuita sa lucreze cu deadline-uri stricte;

bund capacitate de adaptare la situatii noi;

abilitati excelente de comunicare si invatare;

spirit de initiativa.

Fisa postului care cuprinde atribufiile complete poate fi consultata la sediul Liceului

Teoretic , Nicolae Balcescu™ din Cluj-Napoca in perioada de inscriere;

II. Acte necesare pentru dosarul de inscriere la concurs :

e Cerere de inscriere;

* Certificat de nastere copie xerox si original;

Carte de identitate copie xerox si original;

Diploma de studii copie xerox si original ;

Carnet de munca copie xerox si original ;

Extras din Revisal cu perioada lucrata dupa 01.01.2011;

Curriculum vitae;

Cazier judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ci nu are antecedente
penale care sa-1 faca incompatibil cu functia pentru care candideaza;
candidatul declarat admis la selectia dosarelor, care a depus la inscriere o
declaratie pe propria rdspundere ci nu are antecedente penale, are obligatia de
a completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tarziu
pani la data desfasurarii primei probe a concursului.

®  Adeverintd medicala ( apt pentru munci)

Dosarele pentru inscriere la concurs se depun la sediul Liceului Teoretic ,,Nicolae
Bilcescu” din Cluj-Napoca, str. Constanta, nr.6, in perioada 26.09.2017-10.10.2017, intre
orele 8,00 — 14,00 .

Informatii suplimentare la secretariatul Liceului Teoretic ..Nicolae Balcescu” din Cluj-
Napoca — telefon 0264-432518

III. Desfasurarea concursului:

Concursul se va organiza la sediul Liceului Teoretic ..Nicolae Balcescu” din Clyj-

Napoca, str. str. Constanta, nr.6 §i consti in 4 etape succesive , dupa cum urmeazi :

a)
b)
c)
d)

a)

selectia dosarelor
proba practica
proba scrisa
interviul

Selectia dosarelor

In data de 11.10.2017 are loc selectia dosarelor de concurs de citre comisie.
Rezultatul selectiei dosarelor se va afisa in data de 11.10.2017, ora 15,00-1a afisier si
pe site-ul scolii



e Indatade 12.10.2017, in intervalul orar 8,00-14,00 se pot depune contestatiile cu
privire la rezultatele selectiei dosarelor;
e Indata de 13.10.2017 ora 15,00 afisarea rezultatelor.

b) Proba practica

e Data si locul desfasurarii:19.10.2017, ora 9.00
e Constd in testarea abilitatilor si aptitudinilor practice necesare in vederea ocuparii
postului :

¢) Proba scrisa

¢ Data i ora desfagurarii: 19.10.2017, ora 11.00. Durata probei scrise este de 2 ore de
la primirea subiectului.

d) Interviul

e Data i ora desfasurarii: 19.10.2017, incepind cu ora 15,00
e Sunt declarati admisi candidatii care obtin minim 50 puncte.

Punctajul final se calculeazi ca medie aritmetici a punctajelor obtinute la proba
scrisa si interviu .

Afisarea rezultatelor: 20.10.2017. orele 11.00.

Depunerea eventualelor contestatii se va face dupd afisarea rezultatelor, in data de
20.10.2017 pand la ora 16.00

e Data afisarii rezultatului contestatiilor: 23 10.2017, ora 10 .00

Afisarea rezultatelor finale ale concursului: 23.10.2017, orele 11.00.

. Tematica pentru concurs
A. PC - utilizare, depanare, intretinere
1. Calculatoare —  arhitecturd, componente, caracteristici, periferice,
diagnosticare defecte, depanare
Instalarea si configurarea statiilor de lucru: sistem de operare, drivere,
aplicatii
3. Instalarea si configurarea de echipamente periferice: imprimante, scanere
4. Cunostinte de operare MS Office
B. Retele de calculatoare
1. Retele de calculatoare: topologii, medii de transmisie, protocoale
2. Cunostinte generale despre echipamente de retea (configurare switch, access
point, router wireless)

!\.)



3. Configurare si administrare retea LAN

C. Baze de date

1. Cunostinte generale despre lucrul cu baze de date

2. Cunostinte generale privind administrarea unui server de baze de date

3. Cunostinte generale privind analiza, proiectarea si implementarea aplicatiilor
de baze de date

4. Cunostinte generale privind analiza, proiectarea si administrarea bazelor de
date.

VII. Bibliografia pentru concurs

4
2
3
4. Munteanu, Adrian, Greavu-Serban, Valerica, Retele locale de calculatoare —

™

Joldes, Remus, Sisteme de operare, Ed. Aeternitas, Alba Tulia, 2009.
Walkenbach, John, Microsoft Office 2007 Bible, 2007.
Tannenbaum, A., Retele de calculatoare (editia a patra), Ed. Byblos, 2004.

proiectare si administrare, Ed. Polirom, 2003.

Chris, Fehily, SOL visual quickstart guideEd. All, 2004

Coimolly, T., Begg, C., Strachan, A., Baze de date — Proiectare, administrare,
gestionare, Ed. Teora, Bucuresti, 2001.

*** Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificirile si completdrile
ulterioare.

Informatii suplimentare se pot obtine la secretariatul Liceului Teoretic »Nicolae
Balcescu” (tel. 0264 432518)

DIRECTOR,
prof. Marinela Violeta ZANIF]R 'Z/ i




